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      1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ อาคารพิมล กลกิจ ชั้น 1               

     043-203833 , 043-202660  หรือ  44131,42187 
   มีหน้าที:่  

 ให้ข้อมูลและข่าวสารเก่ียวกับการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยขอนแก่น              
และการรับเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยตามโครงการต่าง ๆ  

 ให้บริการแนะแนวการศึกษาแก่โรงเรียนต่าง ๆ  
 จัดท าเอกสารแนะแนวของมหาวิทยาลัย  

 
2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ อาคารรัตนพิทยาชั้น 2  
   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   

         043-204537 หรือ 45421  หรือ  089-7152002 
    มีหน้าที:่ 

 ให้ข้อมูลเก่ียวกับหลักสูตร รายวิชาที่เปิดสอน นักศึกษาและบัณฑิต  
ของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

 ให้ข้อมูลและข่าวสารเก่ียวกับการรับเข้านักศึกษาของคณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์ตามโครงการต่าง ๆ 

  
 3. งานประชาสัมพันธ์ อาคารรัตนพิทยา ชั้น 1 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

   043-202861  หรือ  44888 , 1100 
     มีหน้าที่ : 

 จัดท าเอกสารแนะแนวของคณะ  
 ประชาสัมพันธ์และให้ต้อนรับคณะอาจารย์และนักเรียนที่มารับฟังการแนะ

แนวทางการศึกษาของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ร่วมกับกลุ่มจัด
การศึกษา งานวิชาการ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การแนะแนวการศึกษา 
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1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกิจ   ชั้น 1    
 043-203833 , 043-202660  หรือ  44131,42187 
มีหน้าที:่ 
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับการรับสมัครและสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาใน       
   มหาวิทยาลัยขอนแก่น  
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับการรับนักศึกษาชาวต่างประเทศเข้าศึกษา 
 ด าเนินการเก่ียวกับการรับสมัครการสอบคัดเลือกและการรายงานตัวเป็นนกัศึกษา 

 
2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2 คณะมนุษยศาสตร์และ

สังคมศาสตร์ 
      043-204537  หรือ 45421  หรือ  089-7152002 
       มีหน้าที:่ 

 ประสานงานสอบสัมภาษณ์การรับบุคคลเข้าศึกษาในคณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์ 

 ด าเนินการเก่ียวกับการรับสมัครและการสอบคัดเลือกโครงการพิเศษของคณะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การรับเขา้ศึกษา 
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  3.1   การย้ายโอนนักศึกษาจากสถาบนัอื่น 
        1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพมิล กลกิจ  ชั้น 1    

     043-203833 , 043-202817  หรือ  42186,42392 
           มีหน้าที:่ 

 ให้ข้อมูลการรับย้ายโอนนักศึกษาจากสถาบันอื่นเก่ียวกับระเบียบการย้ายโอน 
           คุณสมบัติผู้มีสิทธิขอย้ายโอน ใบสมัครขอย้ายโอน  ขั้นตอนการขอย้ายโอน 

 ด าเนินการเรื่องย้ายโอนนักศึกษาจากสถาบันอื่น 
 บันทึกข้อมูลประวัติและการเทียบโอนรายวิชา  
 ให้รหัสประจ าตัวนักศึกษาท่ีรับโอน 

  2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา  ชั้น 2  
     คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   

           043-204537  หรือ 45422 , 45424 หรือ  089-7152002 
            มีหน้าที:่ 

 ให้ข้อมูลเก่ียวกับหลักเกณฑ์การรับย้ายโอนนกัศึกษาเข้าศึกษาในคณะ 
       มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษาที่ขอย้ายโอนและความเรียบร้อยของ     

เอกสารเสนอคณบดีเพื่อให้สาขาวิชาที่เก่ียวข้องพิจารณารับโอน 
 ด าเนินการแจ้งผลการขอโอนย้ายนักศึกษาและรายวิชาที่ขอเทียบโอนรายวิชา 
    ส่งให้ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

           
   3. สาขาวชิาเจ้าของหลักสูตรที่จะรับย้ายโอน  

          มีหน้าที:่ 
 ก าหนดหลักเกณฑ์การรับย้ายโอนนักศึกษา 
 พิจารณารับย้ายโอนและเทียบโอนรายวิชาให้แก่นักศึกษา 

                 (นักศึกษาท่ีได้รับอนุมัติให้ย้ายโอนจะต้องเรียนไม่นอ้ยกว่าครึ่งหนึง่ของ 
     จ านวนหน่วยกิตท่ีก าหนดในหลักสูตรที่ย้ายเข้าศึกษา) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  การย้ายโอนนักศึกษา 
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หมายเหต ุ    
 คุณสมบตัิของนักศึกษาที่จะรับพิจารณาย้ายโอนจากสถาบันอื่น 

1. จะต้องไมเ่ป็นผู้ที่พ้นสภาพการเป็นนิสิตนักศึกษาจากสถาบันเดิม   
2. ต้องได้ศึกษาอยู่ในสถาบันเดิมไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ  ท้ังนี้ไม่นับ 

ภาคการศึกษาท่ีลาพักการศึกษา  และต้องได้ระดับคะแนนเฉล่ียสะสมต้ังแต่      
2.00 ขึ้นไป  

3. ระยะเวลาที่ศึกษาในหลักสูตรที่รับโอนต้องไม่เกิน  8  ปีการศึกษา โดยนับรวม 
   เวลาเรียนจากสถาบันเดิมด้วย 
4. ตามเกณฑ์ที่สาขาวิชาก าหนด 
5. การคิดคะแนนเฉล่ียสะสมส าหรับนักศึกษาท่ีโอนจากสถาบันอื่น จะไม่น าระดับ 
   คะแนนของรายวิชาที่เทียบโอนจากสถาบันเดิมมาค านวณระดับ คะแนนเฉล่ีย 
   สะสม 

   
 หลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณา ได้แก ่ 

1. ใบสมัครขอย้ายโอนจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น        
2. หนังสือยินยอมการขอโอนย้ายจากสถาบันเดิม 
3. ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
4. หนังสือรับรองความประพฤติ 
5. หนังสือยินยอมการขอโอนย้ายจากผู้ปกครอง 
6. ใบรับรองแพทย ์
7. ค าอธิบายรายวิชาที่นักศึกษาเคยลงทะเบียนเรียนในสถาบันเดิม 

 
( ทั้งน้ีนักศึกษาจะต้องด าเนินการส่งใบสมคัรถึงส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

ไม่น้อยกว่า  6  สัปดาห์ก่อนวันเปดิภาคการศึกษาที่ประสงคจ์ะเข้ารับการศึกษา ) 
 

 
 
 
 
 
 



คูม่ือการติดตอ่ขอรับบริการ 

ภายในมหาวิทยาลยัขอนแกน่ ปีการศึกษา 2561 

6 

 

 
 
                  ขั้นตอนการย้ายโอนสถาบัน 
 
 
 
 
                                       กรอกและยื่นค าร้องที่สถาบันที่สังกัด   
 
                                     
                                     
                                                   
            
                               
                                                          แจ้ง นศ.ทราบ 
                                               
                              

ไม่รับย้ายโอน 
                                                                             
                       
                                 รับย้ายโอน                         
 
                                                        
                                                        
  
                                             แจ้งหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ 
 
 
 
                                                                           
 
 
 
          
หมายเหตุ กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ แจ้งผลการพิจารณารับย้ายโอน และรายวิชาที่ขอ 

   เทียบโอนให้ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการและอาจารย์ที่ปรึกษาสาขาที่รับย้ายโอน 
   ทราบ 

 
 
 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

คณะมนษุยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

สาขาวิชาที่ขอย้ายโอน 

คณะกรรมการประจ าคณะฯรับรอง 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

สิ้นสุด 
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3.2  การย้ายโอนนักศึกษาจากคณะอื่น 
1. สาขาวชิาเจ้าของหลักสูตรที่จะรับย้ายโอน 
   มีหน้าที:่ 

 ก าหนดหลักเกณฑ์การรับย้ายโอนนักศึกษา 
 พิจารณารับย้ายโอนและเทียบโอนรายวิชาให้แก่นักศึกษา(จะเทียบโอนให้ทุก

วิชาที่มีในหลักสูตรที่รับโอนและวิชาที่เปิดสอนเป็นวิชาเลือกเสรี) 
 

2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการคณะที่นักศึกษาสังกดั 
   มีหน้าที:่ 

 ให้ข้อมูลเก่ียวกับระเบียบและขั้นตอนการขอย้ายโอนคณะ 
 ด าเนินการเรื่องย้ายโอนนักศึกษา 

 
3. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ อาคารรัตนพิทยา  ชั้น 2  
   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   

         043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
    มีหน้าที:่ 

 ให้ขอ้มูลเก่ียวกับหลักเกณฑ์การรับย้ายโอนนกัศึกษาเข้าศึกษาใน 
     คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษาที่ขอย้ายโอน  และความเรียบร้อยของ 

       เอกสารเสนอคณบดีเพื่อให้สาขาวิชาที่เก่ียวข้องพิจารณารับโอน 
  
  หมายเหต ุ       

 คุณสมบตัิของนักศึกษาที่จะรับพิจารณาย้ายโอนจากคณะอื่น 
1. จะต้องเป็นนักศึกษาที่ยังมีสิทธิ์เรียนในคณะเดิม และไม่เคยย้ายคณะเรียน 

มาก่อน 
2. มีเวลาศึกษาอยู่ในคณะเดิมไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ และมีหน่วยกิต 
   สะสมไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต และมรีะดับคะแนนเฉล่ียสะสมไม่น้อยกว่า  
   2.00 
3. ระยะเวลาที่ศึกษาในหลักสูตรที่รับโอนต้องไม่เกิน 8 ปีการศึกษา โดยนับรวม 
   เวลาเรียนจากคณะเดิมและต้องศึกษาไม่น้อยกว่าครึ่งหนึ่งของจ านวนหน่วยกิต 
   ที่ก าหนดในหลักสูตรที่ย้ายเข้าศึกษา 
4. ตามเกณฑ์ที่สาขาวิชาก าหนด 
5. การคิดระดับคะแนนเฉล่ียสะสมส าหรับนักศึกษาท่ีได้รับอนุมัติให้ย้ายโอนให้คิด 
   ค านวณระดับคะแนนเฉล่ียสะสมจากรายวิชาทั้งหมดท่ีรับโอนมาจากหลักสูตร 
   เดิมรวมกับรายวิชาที่เรียนในหลักสูตรใหม่ท่ีย้ายเข้าศึกษาด้วย 
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 หลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณา ได้แก ่

1. ใบสมัครขอย้ายคณะ 
2. หนังสือยินยอมการขอโอนย้ายจากคณะเดมิ        
3. หนังสือยินยอมการขอโอนย้ายจากผู้ปกครอง 
4. ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  
5. หนังสือรับรองความประพฤติ 
6. ใบรับรองแพทย ์

          
นักศึกษาที่ประสงค์จะย้ายคณะเรียนจะต้องย่ืนเอกสารต่างๆ ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดต่อ 
ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการผ่านคณะที่ก าลังศึกษา ทั้งน้ีนักศึกษาจะต้องย่ืนเอกสาร
ดังกล่าวก่อนเร่ิมภาคการศึกษาที่ขอย้ายอย่างน้อย  6  สัปดาห์ 
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                  ขั้นตอนการย้ายโอนคณะเรียน 
 
 
 
 
 
 
                                                                                    
                                     
                                                         
            
                               
 
                                               
                              
 
                                                                                 
                      
             ไม่รับย้ายโอน                         
                                     
   
                                   รับย้ายโอน                      
 
 
 
                                                    
                                                                                        
 
 
  
 
 
   
หมายเหตุ กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ แจ้งผลการพิจารณารับย้ายโอน และรายวิชาที่ขอ 
         เทียบโอนให้ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการและอาจารย์ที่ปรึกษาสาขาที่รับโอนทราบ 
  
 
 
 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

คณะมนษุยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

สาขาวิชาที่ขอย้ายโอน 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ 
รับรอง 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

สิ้นสุด 

คณะกรรมการคณะที่นักศึกษาสังกัดรับรอง 
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 3.3 การย้ายโอนสาขาวิชาเอกภายในคณะฯ 
     1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  

 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
 043-204537  หรือ 45422,45424 หรือ  089-7152002 
 มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอย้ายโอนสาขาวิชาเอก 
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับระเบียบและขั้นตอนการขอย้ายโอนสาขาวิชาเอก 
 ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษา  และความเรียบร้อยของหลักฐานการ 

       ขอย้ายโอนสาขาวิชาเอก  
 ด าเนินการเรื่องย้ายสาขาวิชาเอกของนักศึกษา 

2. อาจารย์ที่ปรึกษา 
  มีหน้าที:่ 

 ตรวจสอบความเรียบร้อยของหลักฐานการขอย้ายโอนสาขาวิชาเอก  
 เสนอความคิดเห็นต่อคณบดีผ่านประธานกรรมการบริหารหลักสูตร เพื่อให้ 
     สาขาวิชาที่จะรับโอนเป็นผู้พิจารณา  

3. สาขาวิชาเจ้าของหลักสูตรที่จะรับย้ายโอน 
  มีหน้าที:่ 

 ก าหนดหลักเกณฑ์การรับย้ายโอนนักศึกษา 
 พิจารณารับโอนและเทียบโอนรายวิชาให้แก่นักศึกษา 

     (จะเทียบโอนให้ทุกวิชาที่มีในหลักสูตรที่รับโอน และวิชาที่เปิดสอนเป็นวิชาเลือกเสรี) 
 
หมายเหต ุ    

 คุณสมบัติของนักศึกษาที่จะรับพิจารณาย้ายโอนสาขาวิชาเอก 
1. จะต้องเป็นผู้ที่ไม่พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาของสาขาวิชาเดิม และไม่เคยย้าย 

สาขาวิชาเรียนมาก่อน 
2. มีเวลาศึกษาอยู่ในสาขาวิชาเดิมไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ และ 

มีหน่วยกิตสะสมไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต และมีระดับคะแนนเฉล่ียสะสมไม่
น้อยกว่า  2.00 

3. ระยะเวลาที่ศึกษาในหลักสูตรที่รับโอนต้องไม่เกิน 8 ปีการศึกษา โดยนับรวม
เวลาเรียนจากหลักสูตรเดิม  และจะต้องศึกษาไม่น้อยกว่าครึ่งหนึ่งของจ านวน
หน่วยกิตท่ีก าหนดในหลักสูตรที่ย้ายเข้าศกึษา 

           4.  ตามเกณฑ์ที่สาขาวิชาก าหนด 
           5.  การคิดระดับคะแนนเฉล่ียสะสมส าหรับนักศึกษาท่ีได้รับอนุมัติให้ย้ายโอนให้ 
     ค านวณระดับคะแนนเฉล่ียสะสมจากรายวิชาทั้งหมดท่ีรับโอนมาจากหลักสูตร 

  เดิมรวมกับรายวิชาที่เรียนในหลักสูตรใหม่ท่ีย้ายเข้าศึกษาด้วย 
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  หลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณาได้แก ่

1. ค าร้องขอย้ายสาขาวิชาเอก  
2. หนังสือยินยอมการขอโอนย้ายจากสาขาวิชาเดิม 
3. หนังสือยินยอมการขอโอนย้ายจากผู้ปกครอง 
4. ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
5. หนังสือรับรองความประพฤติ  
6. ใบรับรองแพทย ์

 
นักศึกษาที่ประสงค์จะย้ายสาขาวชิาเอกจะต้องด าเนินการย่ืนค าร้องพร้อมเอกสารตา่งๆ  
ต่อคณะที่สังกดัก่อนเร่ิมภาคการศึกษาที่ขอย้ายเข้าศึกษาไม่น้อยกว่า 6 สัปดาห์ 
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ขั้นตอนการย้ายโอนสาขาวิชาเอกภายในคณะฯ 

 
             
 
 
 
                                         
 
 
 
                                     
     ตรวจสอบหลักฐานและน าเสนอคณบดี   
                                                       
            
 
 
                                              ไม่รับโอนย้าย               
                                     
                                                        
                                    รับย้ายโอน 
                  
                                                   
 
 
  
 
 
                                            
          
 
 
 
            
 
หมายเหตุ  กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ แจ้งผลการพิจารณารับย้ายโอนและรายวิชาที่ขอ 
          เทียบโอนให้ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการและอาจารย์ที่ปรึกษาสาขาที่รับ 
          ย้ายโอนทราบ 
 
 
 

นักศึกษา 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

สาขาวิชาที่ขอย้ายโอน 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ รับรอง 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

สิ้นสุด 

เริ่ม 
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3.4  การขอเทียบโอนรายวิชา  และค่าคะแนนของรายวิชาจากการศึกษาในระบบ 
 

1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   

   043-204537  หรือ 45422 , 45424 หรือ  089-7152002 
       หน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอเทียบโอนรายวิชา ระดับปริญญาตรี 
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับระเบียบและขั้นตอนการขอเทียบโอนรายวิชา 
 ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษา และความเรียบร้อยของหลักฐานการ 

  ขอเทียบโอนรายวิชา  
 ด าเนินการเรื่องขอเทียบโอนรายวิชา 

             
 2.  ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพมิล กลกิจ  ชั้น 1    
      043-203833,043-202803  หรือ  42394 

           มีหน้าที:่ 
 ตรวจสอบและรับช าระเงินรายวิชาที่ได้รับการเทียบโอน 
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เกณฑ์การพิจารณาการขอเทียบโอนรายวิชาและค่าคะแนนของรายวิชา 
1. เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษาหรือเทียบเท่าท่ีส านักงาน

คณะกรรมการอุดมศึกษาหรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฎหมายรับรอง 
2. เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสามในส่ีของ

รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่ขอเทียบ 
3. เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่สอบไล่ได้ไม่ต่ ากว่าระดับคะแนนตัวอักษร C หรือ

แต้มระดับคะแนน 2.00 หรือเทียบเท่า ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขของหลักสูตร
ของสาขาวิชานั้นก าหนด 

4. นักศึกษาจะขอเทียบโอนรายวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตได้ไม่เกินสามในส่ีของ
จ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอน 

5. รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่ได้รับอนุมัติให้เทียบโอนได้จากต่างสถาบันอุดมศึกษา 
มหาวิทยาลัยจะไม่น ามาค านวณแต้มระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 

6. นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้เทียบโอนรายวิชาจะต้องใช้เวลาศึกษาที่เหลืออยู่ตาม  
หลักสูตรของมหาวิทยาลัยอย่างน้อยหนึ่งปีการศึกษา 

7. ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปิดหลักสูตรใหม่จะเทียบโอนนักศึกษาเข้าศึกษาได้ไม่เกิน
กว่าชั้นปีและภาคการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่
ได้รับความเห็นชอบแล้ว 

 
ค่าใช้จ่ายและการช าระเงินค่าใช้จ่ายในการขอเทียบโอนรายวิชาและค่าคะแนนของ 

รายวิชาให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 
 

เอกสารที่ต้องใช้ประกอบ 
           1.  ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
           2.  ค าอธิบายรายวิชา และเค้าโครงรายวิชาที่จะขอเทียบโอน 

  (เฉพาะวิชาของสถาบันอื่น) 
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ขั้นตอนการขอเทียบโอนรายวิชาระดับปริญญาตรี 

 

 
                                         ยื่นค าร้องพร้อมใบแสดงผลการเรียน 
                                                    พร้อมค่าธรรมเนียม 100 บาท 

 

                                         ตรวจสอบคุณสมบัติการขอเทียบโอน 
 

 
 

กรณีคณะเจ้าของนักศึกษาไม่ใช่เจ้าของวิชา  คณะเจ้าของนักศึกษาเป็นเจ้าของวิชา 

 

                                                   

 

                                        แจ้งผลการพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุนักศึกษายื่นค าร้องขอเทียบโอนรายวิชา ภายใน 15 วัน นับจากวันเปิดภาค 
         การศึกษาแรกที่เข้าศึกษา และสามารถยื่นได้เพียงครั้งเดียวเท่านัน้ 

   
   

เริ่ม 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

ส่งรายวิชาให้เจ้าของวิชา
พิจารณา 

อ.ประจ าวิชาพิจารณากรณี
รหัสวิชาไม่เหมือนกัน 

พิจารณาเทียบโอนโดยผ่าน
คณะกรรมการประจ าคณะ 

งานบริการการศึกษารวบรวม
เสนอคณะกรรมการประจ าคณะฯ 

นักศึกษา 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ
ที่นักศึกษาสังกัดพิจารณา 

แจ้งผลการอนุมัติให้ส านักบริหารและ
พัฒนาวิชาการและนักศึกษาทราบ 

สิ้นสุด 
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4.1  การขึ้น/ต่อทะเบียนและเก็บประวัตินักศึกษา 
 

1.  ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกจิ  ชั้น 1               
     043-203833 , 043-202817  หรือ  42186 , 42392 
   มีหน้าที:่ 

 ให้ข้อมูลเก่ียวกับสถิตินักศึกษา รายชื่อและประวัตินักศึกษา 
 ด าเนินการรับข้ึน/ต่อทะเบียนนักศึกษาตามก าหนดและขั้นตอนของ

มหาวิทยาลัย 
  (หากนักศึกษาไมด่ าเนินการขึ้น/ต่อทะเบียนตามก าหนดจะถือวา่สละสิทธ์ิหรือ 
   พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา) 

 
2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
          043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
        มีหน้าที:่ 

 จัดเก็บข้อมูลเก่ียวกับประวัติและผลการเรียนของนักศึกษา 
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับสถิติ รายชื่อและประวัติของบัณฑิต 
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับสถิติ รายชื่อและประวัติของนักศึกษา 

 
3. อาจารย์ที่ปรึกษา  
   มีหน้าที:่ 

 จัดเก็บข้อมูลเก่ียวกับประวัติและผลการเรียนของนักศึกษา 
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับนักศึกษา 

4. งานทะเบียนประวตัินักศึกษา 
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4.2  การขอเปลี่ยนแปลงทะเบียนประวัตินักศึกษา 
 

1.  ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกจิ  ชั้น 1               
     043-203833 , 043202817  หรือ  42186 ,42392 

               มีหน้าที่: 
 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องและด าเนินการถ่ายส าเนา ปพ.1 และส าเนา  

ทะเบียนบ้าน 
 ด าเนินการเปล่ียนแปลงข้อมูลประวัตินักศึกษา พร้อมแจ้งคณะฯ ที่เก่ียวข้อง 

 
 หมายเหต ุ   การขอเปล่ียนชื่อ/สกุล ควรด าเนินการก่อนขออนุมัติปริญญา และนักศึกษา                 
            ต้องน าหลักฐานมาแสดง ได้แก่ หลักฐานการขอเปล่ียนชื่อ/สกุล ใบทะเบียน             
       สมรส (ถ้ามี) 
 
 
4.3  การขอท าบัตรประจ าตวันักศึกษา 
 

1.  ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกจิ  ชั้น 1               
     043-203833 , 043-202286  หรือ  44151 

         มีหน้าที:่ 
 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอท าบัตรใหม่  
 ด าเนินการท าบัตรให้นักศึกษาใหม่ และท าบัตรใหม่ให้นักศึกษาท่ีบัตรหาย         

            หรือช ารุด 
 
 (ทั้งนี้นักศึกษาจะต้องมีหลักฐานมาแสดง ได้แก่ ใบแจ้งความจากสถานีต ารวจ หรือบัตรเก่าที่ 
  ช ารุดและต้องแต่งเครื่องแบบนักศึกษา  นักศึกษาชายให้ผูกเนคไท) 
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  5.1  งานตารางสอน  ตารางสอบ 
 

1.  ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกจิ  ชั้น 1               
     043-202661  หรือ  44141,42188,42390,46510 

          มีหน้าที:่ 
 จัดท า มข.30 ซึ่งเป็นประกาศเก่ียวกับตารางสอน ตารางสอบกลางภาค  

และตารางสอบไล่ 
 จัดท าประกาศเปล่ียนแปลง มข.30 ซึ่งเป็นประกาศเก่ียวกับการเปิดวิชา

เพิ่มปิดวิชาเปล่ียนแปลงเวลาเรียน/เวลาสอบ/ห้องเรียน/ผู้สอน/เงื่อนไขการ 
                รับลงทะเบียน  

 จัดท าปฏิทินการศึกษา  
 
2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
   043-204537  หรือ  45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
     มีหน้าที:่ 

 จัดท า มข.30  ในส่วนของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 จัดท าตารางสอนของนักศึกษาคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ทุกชั้นปี 
 จัดท าประกาศตารางสอบกลางภาคและตารางสอบไล่ของคณ ะ

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. งานตารางสอน  ตารางสอบ  และ 
การลงทะเบียนวิชาเรียนเพิ่ม ถอน วิชาเรียน 
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5.2  การลงทะเบียนวิชาเรียนเพิ่ม/ถอน วิชาเรียน 
 

1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
   มีหน้าที:่ 

 ให้ค าแนะน าปรึกษาเก่ียวกับการเลือกวิชาเรียนและการลงทะเบียนเรียน  
               เพิ่ม/ถอนวิชาเรียนของนักศึกษา 
 

2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
   043-204537  หรือ   45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
   มีหน้าที:่ 

 ให้ค าแนะน าปรึกษาเก่ียวกับการลงทะเบียน 
 ให้บริการแก้ไขปัญหาการลงทะเบียนแก่นักศึกษาของคณะ และนักศึกษา 

              ต่างคณะที่จะลงทะเบียนเรียนวิชาของคณะ 
 
3. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกิจ  ชั้น 1               
     043-202661  หรือ  44141,42188,42390,46510   
    มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มเก่ียวกับการลงทะเบียน ได้แก่ มข.4(การถอนติด W) 
 ค าร้องขอลงทะเบียนมากกว่า/น้อยกว่าก าหนด และค าร้องขอแก้ไขข้อมูล 
 การลงทะเบียน 
 ด าเนินการรับลงทะเบียน เพิ่ม ถอนวิชาเรียน ตามก าหนดการและขั้นตอน 

ของมหาวิทยาลัย 
 ด าเนินการแก้ไขข้อมูลการลงทะเบียน  กรณีที่เกิดความผิดพลาดเนื่องจาก 

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลผิดพลาดหรืออาจารย์ประจ าวิชาขอเปล่ียนแปลง  
เช่น การเปล่ียนแปลงกลุ่ม  หรือเปล่ียนแปลงวิชาเรียน 
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ข้อแนะน าในการลงทะเบียน 
 

1. นักศึกษาต้องไม่มีหนี้สินกับมหาวิทยาลัย และต้องด าเนินการลงทะเบียนด้วยตนเอง   
ตามก าหนดการและขั้นตอนของมหาวิทยาลัย   

2. ตรวจสอบวันเวลาเรียน วันเวลาสอบกลางภาคและสอบไล่วิชาที่ลงทะเบียน 
ไม่ให้ซ ้าซ้อน  เพราะหากเวลาเรียนและ/หรือเวลาสอบซ้ าซ้อนกันจะถูกปรับตก 1 วิชา 

3. หากลงทะเบียนน้อยกว่า 9 หรือมากกว่า 22 หน่วยกิต ต้องแนบค าร้องขอลงทะเบียน
มากกว่า/น้อยกว่าก าหนด ทั้งนี้ไม่เกิน 25 หน่วยกิต ส าหรับภาคการศึกษาพิเศษ  หาก
ลงทะเบียนเกิน 9 หน่วยกิต ต้องได้รับอนุมัติจากคณบดี ทั้งนี้ไม่เกิน 12 หน่วยกิต 

4. นักศึกษาจะลงทะเบียนเรียนซ้ าในรายวิชาเดิมที่ได้ระดับคะแนนไม่สูงกว่า D+ หรือได้ระดับ
คะแนนต่ ากว่า A เมื่อเรียนครบหลักสูตรแล้วแต่คะแนนเฉล่ียสะสมไม่ถึงเกณฑ์ที่จะส าเร็จ
การศึกษา 

5. หากต้องการลงทะเบียนแบบร่วมเรียน (Audit) ต้องแนบค าร้องขอลงทะเบียนแบบร่วม
เรียน ผ่านอาจารย์ประจ าวิชา ทั้งนี้ต้องด าเนินการภายในช่วงการลงทะเบียน 

6. ตรวจสอบรายงานผลการลงทะเบียนให้ถูกต้องทุกขั้นตอนหากนักศึกษาไม่ลงทะเบียนใน
ภาคการศึกษาปกติ จะต้องด าเนินการขอลาพักการศึกษา   นักศึกษาที่เรียนครบตาม
หลักสูตร  และได้คะแนนเฉล่ียสะสมถึงเกณฑ์ที่จะส าเร็จการศึกษาแล้ว  หรือได้รับอนุมัติ
ปริญญาจะลงทะเบียนเรียนอีกไม่ได้ 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนวิชาเรียน 
 
 
 
                                                    
        
                                                                                   
พบอาจารย์ที่ปรึกษา                                               
           
           
 
                        
 
 
 
                                                                                                              
                                                                                    
       มีเปลี่ยนแปลง                                  ไม่มีเปลี่ยนแปลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
      หมายเหต ุ   ก าหนดการลงทะเบียนล่วงหน้า  ลงทะเบียน/เพิ่ม/ถอน วิชาเรียน 
                  ให้ดูจากปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

แจ้งความประสงค์ลงทะเบียนวิชาเรียนผ่าน  
Website 

ดูผลแจ้งความประสงค์ทาง 
http://reg.kku.ac.th 

พิมพ์ใบแจ้งยอดการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 

ช าระเงินที่ธนาคาร / ไปรษณีย/์ช่องทางอ่ืน  
ตามเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

สิ้นสุด 

แก้ไข/เปลี่ยนแปลงบันทึกข้อมูล  
และยืนยันการลงทะเบยีนเรียน 

พิมพ์ใบแจ้งยอดการช าระเงินค่าธรรมเนียม
การศึกษา 

ช าระเงินที่ธนาคาร / ไปรษณีย/์ช่องทางอ่ืน ตาม
เวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

สิ้นสุด 
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ขั้นตอนการขอลงทะเบียนมากกว่า/น้อยกว่าก าหนด 
 
 
 
 
 
 
  กรอกและยื่นค าร้อง 
 
                                                                                        
 
 
 
                                                                                               
 
 
 
                 ไม่อนุมัต ิ
                               

                               
  
 
                                        อนุมัติ    

                    รับค าร้องและน าสง่ส านักบริหาร            
                            และพัฒนาวิชาการ 
 
 

 
                                                                              
                                                                

                      
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

คณบด ี

นักศึกษา 

สิ้นสุด 

อาจารย์ที่ปรึกษา 



คูม่ือการติดตอ่ขอรับบริการ 

ภายในมหาวิทยาลยัขอนแกน่ ปีการศึกษา 2561 

23 

 

 
ขั้นตอนการเพ่ิมวิชาเรียน 

 
 
                                              
 
                               
 
                        
 
 
                            
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  การลงทะเบียนเรียนเพิ่มผ่าน Website ให้นักศึกษาดูก าหนดการตาม 
          ปฏิทินการศึกษา 
           

เริ่ม 

นักศึกษา 

ลงทะเบียนวิชาเรียนเพิ่มผ่าน  Website 
http://reg.kku.ac.th 

ยืนยันผลการลงทะเบียนเรียน  

สิ้นสุด 
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ขั้นตอนการถอนวิชาเรียน 
                                   
                           
                                              
 
                               
                        
 
 
                            
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                
 
                         
 
        
 
 
หมายเหตุ   การถอนรายวิชาด้วยตนเองผา่น Website โดยที่รายวิชานั้นไม่ปรากฏ 
           ในทรานสคริปต์  ให้นักศึกษาดูก าหนดการตามปฏิทินการศึกษา 
                
 
 
 
 
 

 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

ลงทะเบียนถอนรายวิชาเรียนด้วยตนเองผ่าน 
Website 

http://reg.kku.ac.th 

ยืนยันผลการถอนรายวิชา  

สิ้นสุด 
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ขั้นตอนการถอนรายวิชาโดยได้สัญลักษณ์ W 

 
 
 
 
 
 
                                        เขียนค าร้องขอถอนโดยได้สัญลักษณ์ W 
 
 
  
 
    
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ     การถอนรายวิชาโดยที่รายวิชานั้นได้สัญลักษณ์ W  ให้นักศึกษาดูก าหนดการ 

 ตามปฏิทินการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

อาจารย์ประจ าวิชา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

สิ้นสุด 
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6.1  การศึกษาหลักสตูรและโปรแกรมการเรียน 
 

1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
   มีหน้าที:่ 

 ให้ค าแนะน าปรึกษา  ชี้แจงเก่ียวกับหลักสูตรและโปรแกรมการลงทะเบียน 
           วิชาเอก  วิชาโท วิชาบังคับในหลักสูตร และแนะน าวิชาเลือก ให้สอดคล้อง 
           กับความต้องการ  และความสนใจของนักศึกษา 

  นักศึกษาตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียนกับโปรแกรมการ     
             ตรวจสอบจบของส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 
 

       2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
   043-204537 หรือ 45422 , 45425 หรือ  089-7152002 
    มีหน้าที:่ 

 ให้ข้อมูล ค าแนะน า และค าปรึกษาเก่ียวกับหลักสูตรสาขาวิชาเอก วิชาโท 
          โปรแกรมการเรียน  

 ตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียนให้สอดคล้องและถูกต้องตาม 
          เงื่อนไขของรายวิชา และหลักสูตร 

 ให้ค าแนะน าเก่ียวกับการเลือกรายวิชาที่ทดแทนกัน 
 
 หมายเหต ุ     นักศึกษาสามารถศึกษารายละเอียดเก่ียวกับหลักสูตรได้จากคู่มือนักศึกษา 
              ตารางเรียนที่คณะจัดท าส าหรับนักศึกษาทุกภาคการศึกษา  โปรแกรมการ 
              เรียนวิชาโท   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.  การจัดการศึกษา 
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6.2  การสอบกลางภาค 
1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
   043-204537  หรือ 45422 , 45424 หรือ  089-7152002 
    มีหน้าที:่ 

 ประกาศตารางสอบ และแผนผังที่นั่งสอบ 
 ประสานงานและด าเนินการแก้ปัญหาส าหรับนักศึกษาที่มีปัญหาในการสอบ 

                        
6.3  การสอบปลายภาค 

1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
   043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
   มีหน้าที:่ 

 ประกาศตารางสอบ และแผนผังที่นั่งสอบ  
 ประสานงานและด าเนินการแก้ปัญหาส าหรับนักศึกษาท่ีมีปัญหาในการสอบ 
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ข้อแนะน าในการเข้าสอบ 
 
การแต่งกาย  : นักศึกษาต้องแต่งกายให้สุภาพ เรียบร้อย และถูกต้องตามข้อบังคับ 
                   มหาวิทยาลัยขอนแก่นว่าด้วยเครื่องแบบและการแต่งกายนักศึกษา  

  พ.ศ.2547 มิฉะนั้นกรรมการคุมสอบอาจจะไม่อนุญาตให้เข้าสอบ 
การเข้าห้องสอบ : นักศึกษาท่ีเข้าห้องสอบภายหลังการสอบได้เริ่มท าการสอบไปแล้วจะต้อง 

  ได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบก่อนจึงจะเข้าสอบได้ 
 
ระหว่างการสอบ 
 1.  ให้ความร่วมมือและปฏิบัติตามค าส่ังของกรรมการคุมสอบ 
 2.  แสดงบัตรประจ าตัวนักศึกษาหรือบัตรอื่นใดท่ีทางราชการออกให้ที่มีรูปถ่ายก่อนลงชื่อ 
          ผู้เข้าสอบ 
 3.  ห้ามหยิบยืมอุปกรณ์เครื่องใช้กันในห้องสอบ 
 4.  ห้ามกระท าการทุจริตใด ๆ ในระหว่างการสอบ 
 5.  ห้ามสูบบุหรี่ หรือรับประทานสิ่งใดในห้องสอบ 
 6.  เมื่อสอบเสร็จก่อน ต้องออกไปให้พ้นบริเวณห้องสอบ และไม่ท าการใด ๆ อันเป็น 

    การบกวนผู้ที่ยังสอบอยู่ 
 
การออกจากห้องสอบ  : นักศึกษาจะออกจากห้องสอบได้ หลังจากเวลาที่ก าหนดให้เริ่มสอบแล้ว 

   ไม่น้อยกว่า 45 นาที และห้ามน าข้อสอบและกระดาษเขียนตอบ 
   ออกไปนอกห้องสอบ
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การลงโทษกรณีทุจริตในการสอบ 
 
 หากนักศึกษาไม่ปฏิบัติตามค าส่ังหรือกระท าการส่ิงหนึ่งส่ิงใด   โดยมีเจตนาฝ่าฝืนหรือ  
ส่อเจตนาทุจริต หรือทุจริตในการสอบ ซึ่งคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาแล้วสรุปได้ชัดแจ้ง
ว่านักศึกษากระท าการทุจริตจริง การปรับโทษตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่นว่าด้วยการ
สอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี  พ.ศ.2557 ข้อ 17  นักศึกษาผู้ไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบฯ ถือว่ามีเจตนาฝ่าฝืน ส่อเจตนาทุจริตหรือกระท าการทุจริต  ให้พิจารณาโทษ
ตามควรแก่กรณี  ดังน้ี 

1. ปรับตกในรายวิชานั้น 
2. ปรับตกไม่น้อยกว่าก่ึงหนึ่งของรายวิชาที่สอบมาแล้วส าหรับภาคการศึกษานั้น

โดยนับย้อนหลังตามล าดับรายวิชาที่สอบ 
  3. ปรับตกในทุกรายวิชาที่เข้าสอบแล้วส าหรับภาคการศึกษานั้น 
  4. ปรับตกในทุกรายวิชาที่ลงทะเบียนส าหรับภาคการศึกษานั้น 
 ทั้งนี้ ให้พิจารณาด าเนินการลงโทษทางวินัยตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วย
วินัยนักศึกษาอีกโสตหนึ่งด้วย 
 
6.4  การขอเลื่อนสอบกรณีนักศึกษามเีหตสุุดวิสัย 
  

 1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
    คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
   043-204537  หรือ 45422 , 45424 หรือ  089-7152002 
    มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอเล่ือนสอบ และให้ข้อมูลเก่ียวกับระเบียบที่    
          เก่ียวข้อง 
 
2. อาจารย์ที่ปรึกษา 
  มีหน้าที:่ 

 ตรวจสอบหลักฐานการขอเล่ือนสอบ ได้แก่ ค าร้องขอเล่ือนสอบ ใบรับรอง 
แพทย์ หรือหลักฐานที่ เชื่อถือได้ เช่น จดหมายรับรองจากผู้ปกครอง 
หลักฐานแสดงการได้รับทุน 

 เสนอความคิดเห็นต่อคณบดี (ผ่านกรรมการสอบ) เพื่ออนุมัติ  
 
หมายเหตุ   ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุโรค หรืออาการป่วยของนักศึกษา  และช่วงระยะเวลา 
            ที่ต้องหยุดพักเพื่อบ าบัดรักษา 
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ขั้นตอนการขอเล่ือนสอบและติดสัญลักษณ์ I และการแก้สัญลักษณ์ I 
กรณีนักศึกษามีเหตุสุดวิสัย  ไม่สามารถเข้าสอบได้ตามก าหนด 

 
 

 
 
                                    กรอกและยื่นค าร้องขอเลื่อนสอบพร้อมแนบ       

                       หลักฐาน 
 
 

 
 ตรวจสอบและเสนอความเห็น 
 
 
 
      
 
             ไม่อนุมัต ิ
 
 
  
                                   อนุมัต ิ  
จัดสอบชดเชยและประเมินผลการเรียน 
ให้นักศึกษา 
 
  
 
 
  

                     
                

       แจ้งส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ                                                                                                       
                        และคณะที่นักศึกษาสังกัด 

 
 
 

หมายเหตุ  ให้นักศึกษาติดต่ออาจารย์ประจ าวิชาเพื่อขอสอบชดเชยและแก้สัญลักษณ์  I   
 
 
 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

กรรมการสอบ 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

คณบดี 

อาจารย์ประจ าวิชา 

การอนุมัติเลื่อนสอบ 
    - กรณีเป็นวิชาในคณะฯ 
       คณบดีพิจารณาอนุมัติให้อาจารย์ 
ในช่วงด าเนินการสอบไล่หรือเสนอ
คณะกรรมการประจ าคณะฯพิจารณาให้
ติดสัญลักษณ์ I และก าหนดวันแก้
สัญลักษณ์ I (กรณีไม่สามารถจัดสอบ
ชดเชยได้ในช่วงด าเนินการสอบไล่ ทั้งน้ี
ต้องไม่เกินภาคการศึกษาถัดไปยกเว้น
ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลา) 
   - กรณีวิชานอกคณะ ฯ 
      คณบดีคณะที่นักศึกษาสังกัด
พิจารณาอนุมัติเลื่อนสอบและเสนอ
คณบดีเจ้าของวิชา  เพ่ือขอให้จัดสอบ
ชดเชยหรือติดสัญลักษณ์  I  

สิ้นสุด 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ รับรอง 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 
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ขั้นตอนการขออนุมัติให้เกรด  I  กรณีปฏิบัติงานไม่ครบตามเกณฑ์ 
 
 

 
 
 
 เขียนแบบฟอร์มขออนุมัติ I พร้อม    
                                          แนบหลักฐาน          
                                                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         ไม่อนุมัต ิ
 
                     
                                   อนุมัต ิ
 

 
 
 
 
 
**   กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการแจ้งผลการพิจารณาให้สาขาวิชาที่เก่ียวข้องทราบ 
 
หมายเหตุ   อาจารย์ประจ าวิชาจะต้องขออนุมัติก่อนวันแรกของการสอบไล่ของแต่ละภาค 
          การศึกษาละต้องก าหนดวันสุดท้ายของการปฏิบัติงานให้ครบไม่เกินภาคการศึกษา 
          ถัดไป มิฉะนั้นจะได้รับการเปล่ียนเป็นเกรด  F เว้นแต่มีกรณีจ าเป็นต้องขออนุมัติ   
          ขยายเวลาแก้ สัญลักษณ์ I  ซึ่งต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 

    ประจ าคณะฯ 
 

เริ่ม 

อาจารย์ประจ าวิชา 

ประธานกรรมการบริหารหลักสูตร/
หัวหน้าสาขาวิชา 

กลุม่จัดการศึกษาตรวจสอบหลักฐาน 

คณบด ี

คณะกรรมการประจ า
คณะฯ 

แจ้งส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

สิ้นสุด 
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7.1  การจ าหน่ายเอกสารประกอบการเรียน 
 

1. ศูนย์สื่อการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยขอนแก่น    
      043-202842  มือถือ  082-7457940 

                       เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 09.00-19.00 น. 
 
 7.2  การบริการห้องสมุด  

                             
1. ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยขอนแก่น   
     0 4320 2541, 0 4320 2545 หรือ 42629 , 42630 

 เวลาให้บริการ  :  ทุกวันเวลา 08.30-16.30 น. หรือตามประกาศของ 
  ส านักหอสมุด 
  

2. ห้องสมุดคณะอื่น ๆ 
   เวลาให้บริการตามวันเวลาที่แต่ละคณะก าหนด 

   มีหน้าที:่ 
 ให้บริการยืม คืน ส่ิงพิมพ์ 
 ให้บริการจองหนังสือ 
 ให้บริการตอบค าถามและช่วยการค้นคว้า 
 ให้บริการยืมระหว่างห้องสมุด 
 ให้บริการรวบรวมบรรณานุกรม 
 ให้บริการส่ิงพิมพ์พิเศษ 
 ให้บริการข่าวสารทันสมัยแบบเลือกสรร 
 ให้ค าแนะน าในการใช้ห้องสมุด 

 
                    
 
 
 

7. การส่งเสริมประสิทธิภาพการเรียน 



คูม่ือการติดตอ่ขอรับบริการ 

ภายในมหาวิทยาลยัขอนแกน่ ปีการศึกษา 2561 

33 

 

 
 
7.3  การบริการด้านโสตทัศนศึกษา  
      1. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  อาคาร  HS.05  คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์   
          043-202861   หรือ  44889 

  เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 
      2. หน่วยโสตทัศนศึกษา  ส านักวทิยบริการ (ส านักหอสมุดและทรัพยากรการเรียนรู้)    
           40318,40316 
          เวลาให้บริการ  :  ทุกวันเวลา 08.30-16.30 น. หรือตามประกาศของ 

  ส านักหอสมุด 
                                  

     มีหน้าที:่ 
 ให้บริการแบบฟอร์มการยืมอุปกรณ์โสตทัศนศึกษา 
 ให้บริการยืมอุปกรณ์โสตทัศนศึกษา 
 ให้บริการผลิตส่ือการเรียนการสอน 

 
7.4  การบริการด้านโรเนียวเอกสาร  
     1. ห้องโรเนียว ชั้น 1  อาคาร  HS.05  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   

    043-202861  หรือ  45924 
         เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 
     2. โรงพิมพ์มหาวิทยาลัยขอนแก่น   

    043-347100  หรือ 44770  มือถือ 081-8327110 
         เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น.  
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7.5  การบริการด้านคอมพวิเตอร์  
      1. ส านักเทคโนโลยีสารสนเทศ    043-009700  หรือ   42050,42012 
         เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. หรือตามประกาศของส านัก 

 เทคโนโลยีสารสนเทศ      
 มีหน้าที:่ 

 ให้ความรู้เก่ียวกับการใช้คอมพิวเตอร์ 
 ให้บริการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ในการเรียนการสอน 
 จัดอบรมเก่ียวกับการใช้คอมพิวเตอร ์
 ให้บริการด้านห้องสมุด 

 
       2. ห้องปฏิบัติการคอมพวิเตอร์ อาคารHS.05 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

      043-202861 หรือ 45431 
 ให้บริการนักศึกษาคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ส าหรับฝึกเสริม 
   ทักษะและการเรียนการสอนของนักศึกษา 

      เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 
                      หรือในช่วงเวลาที่ห้องว่าง 
       โดยมีห้องคอมพิวเตอร์ส าหรับจัดการเรียนการสอนจ านวน 6 ห้อง  ดังนี ้
   ห้องละ  25 เครื่อง จ านวน 2 ห้อง 
   ห้องละ  44 เครื่อง จ านวน 4 ห้อง 

 
7.6  การบริการด้านอาคารสถานที ่ 

1. งานอาคารสถานที่และกายภาพ  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   
        043-202861  หรือ  44892 
           เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 
 
    2. งานอาคารสถานทีข่องคณะต่าง ๆ  
           เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 
 
    3. กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแก่น     
  043-202339  หรือ 42150 
           เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 

   มีหน้าที:่ 
 ให้บริการอาคารสถานที่ เพื่อจัดการเรียนการสอน และจัดกิจกรรมต่าง ๆ 

            ของมหาวิทยาลัย 
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7.7  การบริการด้านยานพาหนะ 
      1. งานยานพาหนะ  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์      
          043-202861   หรือ  44891 
             เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 
 
      2. งานยานพาหนะคณะต่าง ๆ 
             เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 
 
      3. งานยานพาหนะมหาวิทยาลัยขอนแก่น    
          085-0036592 และ 081-9650812 
              เวลาให้บริการ  :  จันทร์-ศุกร์ 08.30-16.30 น. 
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 8.1  การขอลาหยุดเรียน 

 
       1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2   
          คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์   

    043-204537  หรือ 45422 , 45424 หรือ  089-7152002 
  มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอลาหยุดเรียน และให้ข้อมูลเก่ียวกับระเบียบ 
             ที่เก่ียวข้อง 

 ด าเนินการเรื่องการขอลาหยุดเรียนของนักศกึษา  และแจ้งอาจารย์ประจ า
วิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนทราบ 
 

       2. อาจารย์ที่ปรึกษา 
  มีหน้าที:่ 

 ตรวจสอบหลักฐานการขอลาหยุดเรียน  ได้แก่  ค าร้องขอลาหยุดเรียน  
          ใบรับรองแพทย ์หลักฐานที่เชื่อถือได ้เช่น หนังสือรับรองจากผู้ปกครอง  

               หลักฐานแสดงการได้รับทุน 
 เสนอความคิดเห็นต่อคณบดี (ผ่านประธานกรรมการบริหารหลักสูตร)  

เพื่ออนุมัต ิ 
 

      3. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกิจ   
       043-202817  หรือ  42186 

   มีหน้าที:่ 
 กรณีที่มหาวิทยาลัยอนุมัติให้นักศึกษาหยุดเรียนเพื่อร่วมกิจกรรมโครงการ 

           จะต้องด าเนินการแจ้งคณะที่นกัศึกษาสังกัด และคณะเจ้าของวิชาที่นักศึกษา                  
           ลงทะเบียนเรียนทราบ 
     
หมายเหต ุ  นักศึกษาจะสามารถหยุดเรียนได้โดยยื่นใบลา ใบรับรองแพทย์ หนังสือรับรองจาก 
           ผู้ปกครอง และหนังสือแสดงความคิดเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา กรณีลาป่วย หรือ 

     ลากิจเกิน 15 วัน และจะต้องอยู่ในกรณีต่อไปนี ้
 ป่วย 
 มีกิจจ าเป็น 
 ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยให้หยุดเรียน 

 
 
 

8. การลา 
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ขั้นตอนการขอลาหยุดเรียน 
 

 
 
 
 
 เขียนค าร้องพร้อมแนบหลักฐาน 
 
 
 
  
  
 
 
 
        ตรวจสอบหลักฐาน 
 
 
 
               ไม่อนุมัต ิ                                                        
                   
 
 
 

           อนุมัต ิ
 
 
 
 
  
 
 
หมายเหต ุ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วกลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ  จะแจ้งให้อาจารย์ประจ า 
           วิชาทราบ 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

ประธานกรรมการบริหารหลักสูตร 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

คณบด ี

แจ้งอาจารย์ประจ าวิชาทราบ 

สิ้นสุด 
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8.2  การขอลาพักการศึกษา 
 
     1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา  ชั้น 2    
        คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
          043-204537  หรือ 45422 , 45424 หรือ  089-7152002 
         มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอลาพักการศึกษา และให้ข้อมูลเก่ียวกับ 
         ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

 ด าเนินการเรื่องการขอลาพักการศึกษาของนักศึกษา  และแจ้งสาขาวิชา 
      ที่นักศึกษาและอาจารย์ประจ าวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนทราบ 
     2. อาจารย์ที่ปรึกษา 

   มีหน้าที:่ 
 ตรวจสอบหลักฐานการขอลาพักการศึกษา  ได้แก่  ค าร้องขอลาพัก

การศึกษา ใบรับรองแพทย์ หลักฐานที่เชื่อถือได ้เช่น หนังสือรับรองจาก
ผู้ปกครอง หลักฐานแสดงการได้รับทุน  และแบบฟอร์มการตรวจสอบหนี้สิน
ซึ่งนกัศึกษาได้ด าเนินการแล้ว 

 เสนอความคิดเห็นต่อคณบดี (ผ่านประธานกรรมการบริหารหลักสูตร) เพื่อ 
         อนุมัต ิ 

     3. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพมิล กลกิจ    043-202817  
 มีหน้าที่: 

 ด าเนินการเก่ียวกับการรายงานผลการลงทะเบียนของนักศึกษาท่ีลาพัก 
         การศึกษา 

 
 
 หมายเหต ุ  นักศึกษาท่ีได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษา  ต้องช าระค่าธรรมเนยีมเพื่อรกัษา 
                สถานภาพการเป็นนักศึกษา 
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ขั้นตอนการลาพักการศึกษา 
 
 
 
  
 
                                              เขียนค าร้องและด าเนินการตามขั้นตอนใน                                                                                
                                              แบบฟอร์ม 

 
                                                                                 
  
 
                                                                                      
 
  
 
 
 ไม่อนุมัต ิ                                                                                                                    
 
                   
                  

        อนุมัติ 
 
 
             
 

 
 
 
 
 
 
 
 
         หมายเหต ุ   ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการจะบันทึกข้อมูลประวัตินักศึกษาและ 
                     แก้ไขรายงานผลการลงทะเบียนวิชาเรียนโดยให้  W  ทุกรายวิชา 

เริ่ม 

นักศึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

คณบดี 

ส่งส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

สิ้นสุด 
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    8.3  การขอลาออกจากสภาพการเปน็นักศึกษา 
 

 1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2   
         คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

     043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
    มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอลาออกจากสภาพการเป็นนักศึกษา  
      และให้ข้อมูลเก่ียวกับระเบียบที่เก่ียวข้อง 

 ด าเนินการเรื่องการขอลาออกของนักศึกษา  และแจ้งสาขาวิชาที่นักศึกษา            
สังกัดและอาจารย์ประจ าวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนทราบ 

2. อาจารย์ที่ปรึกษา 
     มีหน้าที:่ 

 ตรวจสอบหลักฐานการขอลาออก ได้แก่ ค าร้องขอลาออกจากสภาพการเป็น 
                นักศึกษา  หนังสือยินยอมให้ลาออกจากผู้ปกครอง และแบบฟอร์มการ 
               ตรวจสอบหนี้สิน  ซึ่งนักศึกษาได้ด าเนินการแล้ว 

 เสนอความคิดเห็นต่อคณบดี (ผ่านประธานกรรมการบริหารหลักสูตร)      
            เพื่อพิจารณาเสนอมหาวิทยาลัยอนุมัติ 

3. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกิจ  42186,42392 
     มีหน้าที:่ 

 ด าเนินการเสนอมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 ด าเนินการบันทึกและรายงานข้อมูลเก่ียวกับสถานภาพของนักศึกษา 
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  ขั้นตอนการขอลาออกจากสภาพการเป็นนักศึกษา 

 
 
 
 

เขียนค าร้องและด าเนินการตาม 
ขั้นตอนในแบบฟอร์ม 
 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
        ตรวจสอบ 
 

                                                                                                          
 
                              
  
                  

 
         อนุมัติ 

 
 
               

 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ 1.  กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการแจ้งสาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัด   และคณะ/ 
               อาจารย์ประจ าวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน 

      2.  ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการจะบันทึกข้อมูลประวัตินักศึกษา 
 

 

เริ่ม 

นักศึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

ประธานกรรมการบริหารหลักสูตร 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

คณบด ี

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

สิ้นสุด 
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  9.1  การรายงานผลการเรียน 
 

1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกิจ    
    043-202803  หรือ 44161,42394,42193 
  มีหน้าที:่ 

 ออกรายงานผลการเรียนรายบุคคลเป็นประจ าทุกภาคการศึกษา 
 ประกาศให้นักศึกษาตรวจสอบและด าเนินการขอแก้ไขรายงานผลการเรียน 

               ให้ถูกต้องตามใบส่งเกรด  หรือการเปล่ียนแปลงแก้ไขของอาจารย์ประจ า 
               วิชา 

 ส่งรายงานผลการเรียนของนักศึกษาให้ผู้ปกครองทราบ 
 2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2   
    คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
     043-204537  หรือ 45422 , 45424 หรือ  089-7152002 
   มีหน้าที:่ 

 น าผลการเรียนส่งส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 
 

9.2 การพิจารณาการตกออก 
       1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ อาคารพมิล กลกิจ 
          043-202817  หรือ 42186,42392 

   มีหน้าที:่ 
 ส่งรายงานผลการเรียนของนักศึกษาท่ีอยู่ในเกณฑ์ตกออกให้คณะตรวจสอบ   

             และประกาศพ้นสภาพ 
 2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2   
    คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
     043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
     มีหน้าที:่ 

 ตรวจสอบและแจ้งส านักบริหารและพัฒนาวิชาการด าเนินการ 
 
หมายเหตุ การพิจารณาการตกออกให้พิจารณาผลการเรียนของนักศึกษาเมื่อส้ินสุดภาค 
        การศึกษาพิเศษของปีการศึกษานั้น ๆ และให้คิดเฉพาะรายวิชาที่มีค่าคะแนนโดยไม่ 
        ค านึงถึงรายวิชาที่ได้  I  และอยู่ในกรณีดังต่อไปนี้ 

 ระดับคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ถึง 1.50 เมื่อได้ลงทะเบียน เรียนมาแล้วและมี    
หน่วยกิตสะสมต้ังแต่ 30-59 หน่วยกิต 
 ระดับคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ถึง 1.75 เมื่อได้ลงทะเบียนมาแล้วและมีหน่วยกิต
สะสมต้ังแต่ 60 หน่วยกิตขึ้นไป 

 
 

9.การประเมินผลการเรียน 
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9.3 การตรวจสอบระดับคะแนนสอบไล่ 

1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2   
  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
    043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
  มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอตรวจสอบระดับคะแนนสอบไล่ และรับเงิน 
      ค่าขอตรวจสอบคะแนนจ านวน 100 บาท ต่อรายวิชา พร้อมด าเนินการ 
               เสนอคณบดีและผู้เก่ียวข้องให้ด าเนินการตรวจสอบ 
 
 
 หมายเหต ุ   นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนจะขอตรวจสอบคะแนนสอบไล่ได้รายวิชาละไม่เกิน             
           1 ครั้ง และต้องด าเนินการภายใน 3 สัปดาห์หลังการประกาศผลการสอบไล่วิชา 
           นั้น และหากมีการเปล่ียนแปลงระดับคะแนน  นักศึกษาจะได้รับเงินค่าขอ 
           ตรวจสอบคะแนนคืน 
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ขั้นตอนการตรวจสอบระดับคะแนนสอบไล่ 

 
 
 

 
                                          ยื่นค าร้องพร้อมค่าธรรมเนียม 100 บาท 

                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ไม่มีการแก้ไข         มีการแก้ไข 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผลการตรวจสอบ 
 1.  หากมีการแก้ไข  ให้น าเสนอคณะกรรมการประจ าคณะฯ พิจารณารับรองการแก้ไข   
         กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการแจ้งส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  คณะที่นักศึกษา 
         สังกัดและคืนเงินค่าธรรมเนียมการตรวจสอบแก่นักศึกษา 
 2.  หากไม่มีการแก้ไข  ให้น าเงินเข้าเป็นรายได้ของคณะฯ  โดยงานการเงินออก 
         ใบเสร็จรับเงินให้แก่นักศึกษา 
 
 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

เสนอคณบดี 

ประธานกรรมการบริหารหลักสูตร/ 
หัวหน้าสาขาวิชา 

และอาจารย์ประจ าวิชา   

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

แจ้งนักศึกษาทราบ 

สิ้นสุด 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ รับรอง 

แจ้งส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ/ 
ผู้เก่ียวข้องทราบ 

สิ้นสุด 
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10.1  การตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา 

 
1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
    มีหน้าที:่ 

 ให้นักศึกษาพิมพ์ใบตรวจสอบผลการเรียนจากโปรแกรมตรวจสอบจบ   
            เพื่อตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนแล้ว  และตรวจสอบคุณสมบัติของ 
            ผู้คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 
 
    2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2   
      คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

    043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
    มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 
 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ส าเร็จการศึกษาเพื่อเสนอรายชือ่ขออนุมัติปริญญา 
 ให้บริการข้อมูลเก่ียวกับบัณฑิตของคณะฯ  
 จัดท าสถิติข้อมูลจ านวนบัณฑิตของคณะฯ  
 

3. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกิจ  
     043-202428  หรือ  42184 
    มีหน้าที:่ 

 ตรวจสอบรายชื่อและคะแนนเฉล่ียสะสมของผูส้ าเร็จการศึกษา   
       ให้คณะที่นักศึกษาสังกัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. การส าเร็จการศึกษา 
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หมายเหต ุ    

 คุณสมบตัิของผู้ส าเร็จการศึกษาของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
1. ต้องไม่มีหนี้สินใด ๆ กับมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
2. ไม่อยู่ในระหว่างการรับโทษทางวินัยที่ระบุให้งดการเสนอชื่อเพื่อรับปริญญา 

ชั่วระยะเวลาหนึ่ง 
3. ต้องสอบผ่านครบทุกวิชาตามหลักสูตร 
4. คะแนนเฉล่ียสะสมท้ังหมด ไม่ต่ ากว่า 2.00 
5. คะแนนเฉล่ียรายวิชาที่คณะก าหนดไม่ต่ ากว่า 2.00 หรือไม่ต่ ากว่า C  
  ทุกรายวิชา  
6. สอบผ่านเกณฑ์มาตรฐานความรู้ความสามารถทางคอมพิวเตอร์และเทคโนโลย ี

              สารสนเทศขั้นพื้นฐาน ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรีมหาวิทยาลัย  
              ขอนแกน่ พ.ศ. 2552 ขึ้นไป 

7. ต้องเข้าร่วมกิจกรรมการเรียนรู้แบบบูรณาการของนักศึกษามหาวิทยาลัย 
              ขอนแก่น  ให้ครบทุกด้าน รวมท้ังสิ้นไม่นอ้ยกว่า  60  หน่วยกิจกรรม 

8. นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2557 เป็นต้นไปต้องได้รับการทดสอบ 
     หรือประเมินสมรรถนะทางภาษาอังกฤษก่อนการส าเร็จการศึกษา 
            9. จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม เมื่อมีคุณสมบัติดังนี้ 
            9.1 ปริญญาเกียรตินิยม อันดับ 1 ต้องได้ระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 
                   ไม่ต่ ากว่า 3.60 
               9.2 ปริญญาเกียรตินิยม อันดับ 2 ต้องไดร้ะดับคะแนนเฉล่ียสะสมต้ังแต่    

  3.25 ถึง 3.59 
               9.3 ต้องมีระยะเวลาศกึษาไม่เกิน 4 ปี (ไม่รวมลาพักการศึกษา) 
               9.4 ต้องไม่เคยได้เกรด F, U 
               9.5 ไม่เคยเรียนซ้ าในรายวิชาใดเพื่อเปล่ียนแต้มระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 

    9.6 ในกรณีที่นักศึกษาท่ีเทียบโอนรายวิชาในหลักสูตร   จากสถาบันการ 
        การศึกษาอื่น จะต้องศึกษารายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย     

  ขอนแก่น ไม่น้อยกว่าสามในส่ีของจ านวนหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร 
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 รายละเอียดจ านวนหน่วยกิตของแต่ละหลกัสูตร 
สาขาวิชาเอก วิชาศึกษา

ทั่วไป 
วิชาเอก/
วิชาเฉพาะ 

วิชาโท วิชาเลือก
เสรี 

รวม 

สาขาวิชาภาษาตะวันตก วิชาเอกภาษาสเปน 30 111 - 6 147 
สาขาวิชาภาษาตะวันตก วิชาเอกภาษาเยอรมัน 30 111 - 6 147 
สาขาวิชาภาษาตะวันตก วิชาเอกภาษาฝรั่งเศส 30 111 - 6 147 
สาขาวิชาภาษาตะวันออก วิชาเอกภาษาจีน 30 105 - 6 141 
สาขาวิชาภาษาตะวันออก วิชาเอกภาษาญี่ปุน่ 30 105 - 6 141 
สาขาวิชาภาษาอังกฤษ   30 102 - 6 138 
สาขาวิชาสารสนเทศศาสตรบัณฑิต 30 102 - 6 138 
สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ 30 106 - 6 142 
สาขาวิชาสังคมศาสตร์ วิชาเอกสังคมวิทยาและ
มานุษยวิทยา 

30 99 - 6 135 

สาขาวิชาสังคมศาสตร์ วิชาเอกพัฒนาสังคม 30 99 - 6 135 
สาขาวิชาภาษาไทย 30 84 15 6 135 
สาขาวิชาเอเชียตะวันออกเฉียงใต้ศึกษา 30 96 - 6 132 
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รายวิชาที่แต่ละสาขาวชิาก าหนดให ้G.P.A. ไม่ต่ ากวา่ 2.00  
 

สาขาวิชาเอก รายวิชาที่ก าหนด จ านวนหน่วยกิต 
สาขาวิชาภาษาตะวันตก วิชาเอกภาษาสเปน หมวดวิชาเฉพาะ 111 
สาขาวิชาภาษาตะวันตก วิชาเอกภาษาเยอรมัน หมวดวิชาเฉพาะ 111 
สาขาวิชาภาษาตะวันตก วิชาเอกภาษาฝรั่งเศส หมวดวิชาเฉพาะ 111 
สาขาวิชาภาษาตะวันออก วิชาเอกภาษาจีน หมวดวิชาเฉพาะ 105 
สาขาวิชาภาษาตะวันออก วิชาเอกภาษาญี่ปุน่ หมวดวิชาเฉพาะ 105 
สาขาวิชาภาษาอังกฤษ   หมวดวิชาเฉพาะ 102 
สาขาวิชาสารสนเทศศาสตรบัณฑิต หมวดวิชาเฉพาะ 102 
สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ หมวดวิชาเฉพาะ 106 
สาขาวิชาสังคมศาสตร์ วิชาเอกสังคมวิทยาและ
มานุษยวิทยา 

หมวดวิชาเฉพาะ 99 

สาขาวิชาสังคมศาสตร์ วิชาเอกพัฒนาสังคม หมวดวิชาเฉพาะ 99 
สาขาวิชาภาษาไทย กลุ่มวิชาเอก 84 
สาขาวิชาเอเชียตะวันออกเฉียงใต้ศึกษา หมวดวิชาเฉพาะ 96 
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ขั้นตอนการเสนอรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา 

 
 
 

 
           - ยื่นจบออนไลน์   
                 - ยื่นเสนอตรวจสอบหนี้สิน 
            1. กองกิจการนักศึกษา 
         2. ส านักวิทยบริการ 
         3. ฝ่ายพัฒนานักศึกษาของคณะฯ 
 
 
                                       พิมพ์รายงานผลการเรียนตลอด       

   หลักสูตรเพื่อตรวจสอบคุณสมบัติ 
   ผู้ส าเร็จการศึกษาตามที่หลักสูตร     
   ก าหนด  
 
 
 
       ตรวจสอบรายชื่อและผลการเรียน 
 

 
      
     
    
 
  
 
 
 
 
                               

     งานประชุมสภาฯ แจ้งมต ิ
 
            
                                  

 
 
 

              
 
 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

สิ้นสุด 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

คณะกรรมการ
ประจ าคณะ 

สภามหาวิทยาลัย ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

คณะที่นักศึกษาสังกัด 
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ขั้นตอนการขอเบิกเงินค่าประกันของเสียหาย 
 
        กรณีนักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา หรือส าเร็จการศึกษา จะต้องด าเนินการขอ
เบิกเงินค่าประกันของเสียหายตามขั้นตอนดังนี้ 
 
 
 
 
 
                                   กรอกค าร้องขอเบิกเงินค่าประกันของเสียหาย 
 
 
   
                           
 
 ตรวจสอบ    
 
                                             
 
                                       
     คืนเงินค่าประกันของเสียหายให้นักศึกษา 
 
                                  

นักศึกษา 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

งานเงินรายได ้

เริ่ม 

สิ้นสุด 
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10.2  การตรวจสอบหน้ีสิน 
 
       1. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
          คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
          043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 

   มีหน้าที:่ 
 บันทึกข้อมูลรายชื่อนักศึกษาท่ีมีหนี้สินกับหน่วยงานต่าง ๆ เพื่อมิให้ 

                   นักศึกษาท่ีมีหนี้สินลงทะเบียนเรียน  หรือส าเร็จการศึกษา 
 ด าเนินการส่งรายชื่อนักศึกษาท่ีคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  ให้หน่วยงาน

ที่เก่ียวข้องด าเนินการตรวจสอบหนี้สิน 
 แจ้งรายชื่อนักศึกษาท่ีมีหนี้สินกับคณะ ให้ส านักบริหารและพัฒนา

วิชาการด าเนินการระงับการออกหนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา 
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ขั้นตอนการตรวจสอบหนี้สินส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
                                               

                          ยื่นจบออนไลน์และยื่นค ารอ้งขอตรวจสอบ 
                           หนี้สิน 

                    
                           
      
 
 
      ตรวจสอบหนี้สินและออกหนังสือรับรอง                                                                                                 
                                                การปลอดหนี้ให้นักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                           ใช้เป็นหลักฐานประกอบการเสนอ                 

                           รายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา/นักศึกษาที่ขอลาพัก 
                           การศึกษา/ลาออกจากสภาพการเป็นนักศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษา 

หน่วยงานเจ้าของหน้ีสิน 
     1. ส านักวิทยบริการ 
     2. กองกิจการนักศึกษา 
         -  ส านักงานหอพัก 
         -  งานสวัสดิการนักศึกษา 
     3. คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร ์
         - ฝ่ายพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

เริ่ม 

สิ้นสุด 
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10.3  การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา 
 
   10.3.1 การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา (ส าหรับนักศึกษาปัจจุบัน)  
  1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ   อาคารพมิล กลกิจ  
          043-202286  หรือ 44151 
         มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือรับรองของนักศึกษา  และออก   
     หนังสือรับรองให้แก่นักศึกษา  ได้แก่  หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา     
     หนังสือ รับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา ใบแสดงผลการเรียน และ 
     หนังสือรับรองอืน่ๆ 
 

       2. กลุ่มจัดการศึกษา งานวชิาการ  อาคารรัตนพิทยา ชั้น 2  
          คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์    
           043-204537  หรือ 45422 , 45424  หรือ  089-7152002 
          มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือรับรอง และออกหนังสือรับรอง
ให้แก่นักศึกษา ได้แก่ 

   - หนังสือรับรองวุฒ ิ
 

   10.3.2 การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา (ส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา) 
       1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ   อาคารพมิล กลกิจ 
          043-202286  หรือ 44151 
         มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือรับรอง และออกหนังสอืรับรอง
ให้แก่บัณฑิต  ได้แก่ 
    1. หนังสือรับรองผลการเรียน  (Transcript)  
    2. หนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา 
    3. หนังสือรับรองวุฒ ิ 
    4. ใบแทนปริญญาบัตร  
    5. ใบแปลปริญญาบัตร 

 
 
 หมายเหต ุ  หลักฐานที่จะต้องน ามาแสดง  ได้แก่   ส าเนาปริญญาบัตร (กรณีขอใบแปล   
           ปริญญาบัตร)   พร้อมช าระเงินค่าธรรมเนยีม 
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ขั้นตอนการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาที่กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

 
 หนังสือรับรองวุฒ ิ
 ใบแสดงผลการเรียน ส าหรับนักศึกษารหัสต่ ากว่า 32XXX 

 
 
 
 
 
                                                        
     เขียนค าร้อง 
 
                                      
 
 
                                    
 
                                                           
                ด าเนินการ   
        
 
                                   
                                      
 
 
 
 
                                                                                          
                                              ติดต่อรับหนังสือรับรอง 
 

เริ่ม 

นักศึกษา 

เจ้าหน้าที่การเงินคณะฯ 

กลุ่มจัดการศึกษา งานวิชาการ 

นักศึกษา 

สิ้นสุด 

คณบดีลงนาม 
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ขั้นตอนการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาที่ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

 ขณะก าลังศึกษา  
 หนังสือรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา 
 หนังสือรับรองผลการเรียน (Transcript) 

 เมื่อส าเร็จการศึกษา 
 หนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา 
 หนังสือรับรองวุฒ ิ
 หนังสือรับรองผลการเรียน  (Transcript) 
 ใบปริญญา 
 ใบแปลปริญญาบัตร (ต้องแนบส าเนาใบปริญญาบัตรด้วย) 

 ใบแทนปริญญาบัตร 
 
 
 
 
                 
                                             
                                                                     
                                 
 
 
                         
 
                            
                                                
                               

 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
    

นักศึกษา/ผู้มาใช้บริการกรอกค าร้องผ่าน
คอมพิวเตอร์หรือแท็บเล็ต 
โดยกรอกรหัสนักศึกษา 

เรียกคิว 
ช าระค่าธรรมเนียมที่การเงิน(รับใบเสร็จ) 

นัดเวลารับเอกสาร 

(ย่ืนใบเสร็จ) รับเอกสารส าคัญทางการศึกษา 
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10.4  การขึ้นทะเบียนบัณฑิตเพื่อเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
 

1. ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  อาคารพิมล กลกิจ 
      043-202286  หรือ 44151 

  มีหน้าที:่ 
 ด าเนินการรับข้ึนทะเบียนบัณฑิต 
 รวบรวมข้อมูลเก่ียวกับบัณฑิตของมหาวิทยาลัย 
 จัดท ารายชื่อบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 

 
2. กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  
   043-202861  หรือ  44890  หรือ  085-0088763 
   มีหน้าที:่ 

 รวบรวมข้อมูลเก่ียวกับบัณฑิตของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 จัดท าหนังสือท าเนียบบัณฑิตของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
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การติดต่อขอรับบริการ                                       
ด้านการพัฒนานักศึกษาและ     

การต่างประเทศ 
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1.1  การท ากิจกรรมเสริมหลักสูตร 

1. อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการกิจกรรม 
 มีหน้าที:่ 

 ชี้แนะแนวทางในการท ากิจกรรมเสริมหลักสูตร  เพื่อส่งเสริมให้นักศึกษา 
        ใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน ์
2. รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา และอาจารย์ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
  มีหน้าที:่ 

 ชี้แนะแนวทางในการท ากิจกรรมเสริมหลักสูตร  เพื่อส่งเสริมให้นักศึกษา 
        ใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน ์

      3. กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ   
    44890,45428,45446  หรือ  085-0088763 
   มีหน้าที:่ 

 ส่งเสริมและก ากับดูแลการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษาคณะ 
   (ระดับคณะและสโมสรนักศึกษา) 
 ประสานงานด้านวินยันักศึกษาและสร้างเสริมสุขภาพและอนามัย 
 บริการแนะแนวและให้ค าปรึกษาและบริการข้อมูลข่าวสาร 
 ให้บริการแบบฟอร์มทีเ่ก่ียวข้องกับนักศึกษาด้านพัฒนานักศึกษา 
 ส่งเสริมทุนการศึกษาและสวัสดิการต่างๆ 
 ส่งเสริมกิจกรรมการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 

      4. งานกิจกรรมนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์    
   กิจกรรมนักศึกษา  45555 , 45554 , 44545 
   ระเบียนกิจกรรม   44546 , 42314 
  มีหน้าที:่ 

 ประสานงานและส่งเสริมการจัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรเก่ียวกับ 
        ด้านศิลปวัฒนธรรม บ าเพ็ญประโยชน ์วิชาการ อาสาพัฒนา ของชมรม  
        องค์การนักศึกษา สภานักศึกษา  

 ให้ข้อมูลเก่ียวกับการจัดกิจกรรมนักศึกษา 
 ให้บริการแบบฟอร์มเก่ียวกับการท ากิจกรรมของนักศึกษา 
 ตรวจสอบการเข้าร่วมกิจกรรมการเรียนรู้แบบบูรณาการของนักศึกษา 

      5. ฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น   
  อาคารสิริคุณากร 

        มีหน้าที:่ 
 อนุมัติการจัดกิจกรรมนักศึกษา 
 คุมยอดงบประมาณการจัดกิจกรรม 

 

1. งานกิจกรรมนักศึกษา 
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6. งานเงินรายได้  กองคลงั  อาคารสิริคุณากร  ชั้น 1   48760 
  มีหน้าที:่ 

 มีหน้าที่ตรวจสอบการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินส าหรับการท ากิจกรรมเสริม 
             หลักสูตรขององค์การนักศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแก่น  เงินบ ารุงกีฬา   
                และเงินบ ารุงสโมสรนักศึกษา 
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 ขั้นตอนการขออนุมัติจัดกิจกรรมของนักศึกษา 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

                                              
                                                           
                                        จัดท าบันทึกขออนุมัติโครงการ      
                                              
                                                                 
                                                              
            ลงนามเห็นชอบ 
                                                                             
     
              

              
      ลงรายละเอียดงบประมาณ เสนอขออนุมัติและ 

เสนอโครงการ                                 
                                            
                                        
                                  ตรวจสอบความถูกต้องและเสนอขออนุมัติ 

                   บันทึกขออนุมัติเสนอรองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
                  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

  
                                   พิจารณาลงนาม 
 
 
                                                                                  
                                   ตรวจสอบและคุมยอดเงินงบประมาณ 
 
 
                                                                                                               
        อนุมัติ/คืนต้นเรื่อง       
                                  
                            
         
 

                     รับเงินยืมและประสานงานการจัดกิจกรรม 
 

 
                                                                     

                                 ด าเนินการจัดกิจกรรม 
                                                                                

 
 

นายกสโมสร / ประธานชุมนุม 

อาจารย์ที่ปรึกษาสโมสร/ชุมนุม 

เหรัญญิกสโมสรนักศึกษาคณะฯ 
           

กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ 

รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและ
ศิษย์เก่าสัมพันธ ์

กลุ่มพฒันานักศึกษาและการต่างประเทศ 

นายกสโมสร/ประธานชุมนุม 
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ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินจัดกิจกรรมของนักศึกษา 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

                                              
                                 จัดเตรียมเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
                                      ประสานงานการเบิกจ่ายกับงานพัฒนานักศึกษาฯ 
                                                                                   
  
                                                              
                      
                                  พิจารณาเห็นชอบ 
 
                                                                              
      

    สรุปยอดการเบิกจ่าย 
     รวบรวมเอกสารและขออนุมัติเบิกจ่าย                                 

                                                                                   
           
                                จัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 
                              ตรวจสอบความถูกต้องและเสนอขออนุมัติ  
                                     รวบรวมใบเสร็จ/เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
                             
                                          
                                  พิจารณาลงนาม 
                                                                                  
               
                            คมุยอดการเบิกจ่าย/สรุปการเบิกจ่ายเงิน                      
                                                
                                  
             

      อนุมัติ  
         

                                          
         
                                  ส่งหลักฐานการเบิกจ่ายกองคลัง 
                                                           
 
 
 
 
 
                  
 

นายกสโมสร / ประธานชุมนุม 

อาจารย์ที่ปรึกษาสโมสร/ชุมนุม 

เหรัญญิกสโมสรนักศึกษาคณะฯ 
           

กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ 
 

รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ 
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ขั้นตอนการขออนุมัติจัดกิจกรรมของนักศึกษา 
ที่ผ่านองค์การนักศึกษา/ชมรมของมหาวิทยาลัย 

                                                                 
  
                               เสนอโครงการและแบบขออนุมัติจัดกิจกรรม 
                                      - โดยไม่ขออนุมัติงบประมาณ 
                                        หรือ ขออนุมัติงบประมาณโดยไม่ยืมเงินทดรองจ่าย                        
                                        หรือ ขออนุมัติงบประมาณและเงินทดรองจ่าย  
                                   พิจารณาลงนาม 
                                            

           
   กรณีขออนุมัติงบประมาณ/คุมยอดการขอใช้เงิน                  
     

         
                                                                     
                                    น าเข้าที่ประชุมเพื่อพิจารณางบประมาณ  
            
                                                                              
                        รวบรวมเอกสาร  เพื่อเสนอขออนุมัติ 
 
 
                                                                              
                     รับเอกสาร/น าเสนอเพื่อพิจารณา 
 
                                                                  
                                   
                                          พิจารณาให้ความเห็นชอบ     
 
         
 
                                    อนุมัต ิ
 
 
 
                                 รับเงินยืม / ประสานงานการจัดกิจกรรม 
 
 

 
 จ่ายเงินยืมทดรองจ่าย 
 

 
                                                    

                                                                                                                                             
 
ด าเนินการจัดกิจกรรม 

                                      

นายกองค์การ / ประธานชมรม 

อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ/ชมรม   

เหรัญญิกองค์การนักศึกษา มข. 
           

นายกองค์การนักศึกษา  มข. 

ประธานสภานักศึกษา  มข. 

งานกิจกรรมนักศึกษา กองพฒันานกัศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษาและ 
ศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

นายกองค์การ/ประธานชมรม 

งานกิจกรรมนักศึกษา กองพฒันานกัศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 

งานเงินรายได้  กองคลัง 

อาจารย์ท่ีปรึกษาองค์การ/ชมรม 
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ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินจัดกิจกรรม 
ของนักศึกษาที่ผ่านองค์การนักศึกษา/ชมรมของมหาวิทยาลัย 

                                              
          *                       เสนอหลักฐานและแบบขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน/                          
                                   หักล้างเงินยืมทดรองจ่าย 
                                                                                   
  
                                     พิจารณาลงนาม 
                                        
                                                                              

  
     คุมยอดการเบิกจ่าย      
   

 
 
                                            ตรวจสอบหลักฐาน                              
           
                                                          
                                          พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 
 
                        
                                              
                                          อนุมัติ 
              
                                                                                
               
                                                                  
                                                 
                                  
             
         
                                    เบิกจ่ายเงิน /หักล้างเงินยืมทดรองจ่าย 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายกองค์การ / ประธานชมรม 

อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ/ชมรม 

เหรัญญิกองค์การนักศึกษา มข. 
           

งานกิจกรรมนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 

ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษาและศิษย์
เก่าสัมพันธ์ 

 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

งานเงินรายได้  กองคลัง 

งานกิจกรรมนักศึกษา  กองพัฒนา
นักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 



คูม่ือการติดตอ่ขอรับบริการ 

ภายในมหาวิทยาลยัขอนแกน่ ปีการศึกษา 2561 

64 

 

     
1.2  การขอหนังสือรับรองการท ากิจกรรม (ระเบียนกิจกรรม) 
 
       1. งานกิจกรรมบูรณาการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  
          44546 , 42314 

  มีหน้าที:่ 
 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องเก่ียวกับกิจกรรมการเรียนรู้แบบบูรณาการของ 

   นักศึกษา    
 ด าเนินการออกทรานสคริปกิจกรรมนักศึกษา 

2. กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์     
          44890,45428,45446 หรือ  085-0088763 

  มีหน้าที:่ 
 ให้บริการแบบฟอร์มค าร้องต่างๆ เก่ียวกับกิจกรรมของนักศึกษา 
 ด าเนินการจัดท าหนังสือรับรองต่างๆ ของนกัศึกษา เช่น 

 หนังสือรับรองการเข้าร่วมกิจกรรม 
 หนังสือรับรองความประพฤติ 
 และอื่นๆ ตามความเหมาะสม 
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ขั้นตอนการขอใบระเบียนกิจกรรมที่กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
 หนังสือรับรองการท ากิจกรรมของมหาวิทยาลัย 

 
 
                           ขอค าร้องที่กองพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ/ดาวน์โหลด 
         ที่เว็บไซต์ Ilp.kku.ac.th 
   
                                         
                                   พิจารณาตรวจสอบและด าเนินการ 
 
 
 
                                       

 
 ลงนามอนุมัติ 
 

 
                                                                
                        
                                   รับหนังสือรับรองการท ากิจกรรม                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษา 

กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่า
สัมพันธ์ 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

นักศึกษา 
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1.3  ชุมนมุนักศึกษาสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
  

1.   ชุมนุมห้องสมุดกับสังคม 
2.   ชุมนุมภาษาฝรั่งเศส 
3.   ชุมนุมภาษาญี่ปุ่น 
4.   ชุมนุมภาษาเยอรมัน 
5.   ชุมนุมศิลปะการแสดงละครภาษาอังกฤษ 
6.   ชุมนุมศิลปะดนตรี 
7.   ชุมนุมภาพยนตร์วิจารณ์และการเมือง 
8.   ชุมนุมสันทนาการเพื่อการสร้างสรรค์ 
9.  ชุมนุมสังคมวิทยาและมานุษยวิทยา 
10.  ชุมนุมรัฐประศาสนศาสตร ์
11.  ชุมนุมนาฏศิลป์ 
12.  ชุมนุมศิลปะการป้องกันตัว 
13.  ชุมนุม HUSO Young Ambassadors 
14.  ชุมนุมอาเซียน 
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2.1  การแนะน าปรึกษาปัญหา  

 
1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
   มีหน้าที:่ 

 ดูแลความประพฤติและการศึกษาของนักศึกษา เพื่อตักเตือน ชี้แนะแนว 
    ทางท่ีถูกต้องเหมาะสมให้แก่นักศึกษา 
 ให้ค าแนะน าปรึกษาเพื่อร่วมแก้ปัญหาท้ังที่เป็นปัญหาส่วนตัวและด้านการเรียน          

    ของนักศึกษา 
 2. รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา งานพฒันานักศึกษา อาจารย์ฝ่ายพัฒนานักศึกษา   
    และอาจารย์ประจ าวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน 
     มีหน้าที:่ 

 ให้ค าแนะน าปรึกษาเพื่อร่วมแก้ปัญหาท้ังที่เป็นปัญหาส่วนตัวและด้านการเรียน 
     ของนักศึกษาและตักเตือน ชี้แนะแนวทางท่ีถูกต้องเหมาะสมให้แก่นักศึกษา 

3. งานแนะแนวและจัดหางานหน่วยบริการใหค้ าปรึกษา  
  กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสมัพันธ์   44542  หรือ  089-2735334 
  มีหน้าที่: 

 ให้ค าแนะน าปรึกษาแก่นักศึกษาในการแก้ไขปัญหา การปรับปรุงตนเองให้อยู่
อย่างมีความสุข 

 จัดอบรมเพื่อพัฒนาบุคลิกภาพและจริยธรรมของนักศึกษา 
 เผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับภาวการณ์แห่งปัญหาสังคม 
 บริการจัดหางานให้นักศึกษา ตลอดจนข้อมูลและต าแหน่งว่าง 
 บริการสนเทศ ข้อมูลรายละเอียดของอาชีพตา่ง ๆ และข้อมูลการศึกษาต่อ 

           ทั้งในและต่างประเทศ 
 บริการแบบทดสอบทางจิตวิทยา และแบบส ารวจ เพื่อให้นักศึกษารู้จักตนเอง 

        ดียิ่งขึ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. งานแนะแนวนักศึกษา 
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2.2 การแนะแนวอาชีพและการศึกษาต่อ 

 
1. งานแนะแนวและจัดหางาน หน่วยบริการจดัหางาน  

กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสมัพันธ์  44885 
  มีหน้าที:่ 

 รวบรวมข้อมูลเก่ียวกับบัณฑิตสาขาวิชาต่าง  ๆ 
 รวบรวมข้อมูลเก่ียวกับ ตลาดแรงงาน  และท าจุลสารการรับสมัครงาน  
 บริการแนะแนวอาชีพและการศึกษาต่อให้แก่นักศึกษา 
 บริการแบบทดสอบทางจิตวิทยาเพื่อการส ารวจตนเอง 
 จัดโครงการเพื่อการเข้าสู่งานและการพัฒนาอาชีพ 
 จัดโครงการด้านบริการสนเทศทางการศึกษา 
 จัดให้มีการพบปะระหว่างผู้จ้างกับนักศึกษาท่ีประสงค์จะท างาน 
 ประกาศการรับสมัครงานของหน่วยงานภาครัฐและเอกชน 
 ประกาศการรับสมัครเข้าศึกษาต่อระดับบัณฑิตศึกษา และทุนการศึกษา 
 จัดหางานพิเศษเพื่อช่วยเหลือนักศึกษาท่ีขาดแคลนทุนทรัพย ์ 

        และต้องการประสบการณ์เพิ่มเติม 
 ให้บริการห้องสมุดอาชีพ  

2. งานพัฒนานักศึกษา กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ  
    44890,45428,45446  หรือ  085-0088763 
   มีหน้าที:่ 

 ประกาศการรับสมัครงานของหน่วยงานภาครัฐและเอกชน 
 ประกาศการรับสมัครเข้าศึกษาต่อระดับบัณฑิตศึกษา 
 ประกาศรับสมัครนักศึกษาเข้ารับทุนโครงการรับนักศึกษาแลกเปล่ียนกับ    

ประเทศต่าง ๆ 
 ประสานงานกับสถานประกอบการเพื่อคัดเลือกนักศึกษาเข้าท างานหรือ 

ฝึกงานหรือการแนะแนวอาชีพแก่นักศึกษา 
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     1. งานวินัยนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสมัพันธ์      44541 
    มีหน้าที:่ 

 จัดอบรมความรู้เก่ียวกับด้านวินัยนักศึกษา 
 ด าเนินการหาข้อเท็จจริงต่างๆ ของนักศึกษา กรณีมีรายงานการกระท า 
   วินัยของนักศึกษา 

 
     2. กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
         44890,45428,45446   หรือ  085-0088763 

 ให้ข้อมูลเก่ียวกับระเบียบข้อบังคับเก่ียวกับวินัยนักศึกษา 
 รายงานเก่ียวกับวินัยนักศึกษาไปยังหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
 ประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับกรณีการกระท าผิดวินัยของ

นักศึกษาทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยตามแต่กรณี 
 
 
 
  

3. งานวินยันักศึกษา 
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4.1  การขอทุนการศึกษา 
 

1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
  มีหน้าที:่ 

 ให้ค าแนะน าปรึกษาปัญหาด้านการเงิน และแนะน าให้นักศึกษาสมัครขอรับ 
       ทุนการศึกษา 

 ให้ข้อมูล ความคิดเห็นเก่ียวกับประวัติและความประพฤติของนักศึกษา  
       เพื่อประกอบการพิจารณาจัดสรรทุนการศึกษา 
       2. กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
           44890,45428,45446   หรือ  085-0088763 

 มีหน้าที:่ 
  ให้บริการแบบฟอร์มใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 
  ให้ข้อมูลเก่ียวกับคุณสมบัติและเงื่อนไขการรับสมัครทุนการศึกษา  
  ประชาสัมพันธ์ข้อมูลเก่ียวกับก าหนดการการรับสมัครและการพิจารณา 
   คัดเลือกทุนการศึกษา  
 ด าเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาเข้ารับทุน 
  ให้ค าปรึกษาด้านทุนการศึกษา 

3. หน่วยทุนการศึกษา  กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
  44549 , 44550 

   มีหน้าที:่ 
 ให้บริการเบิกจ่ายเงินทุนให้แก่นักศึกษา 
 ให้บริการแบบฟอร์มใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 
 ประกาศรับสมัครทุนการศึกษา  

4. งานทุนการศึกษา 
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 หมายเหตุ     
  คุณสมบตัิของผู้สมคัรขอรับทุนการศึกษา 

1. เป็นนักศึกษาคณะระดับปริญญาตรีและไม่ได้อยู่ในระหว่างลาพักการศึกษา 
2. มีความประพฤติเรียบร้อย เป็นสุภาพชนปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของ 

     มหาวิทยาลัยขอนแก่นที่เก่ียวข้องกับนักศึกษา 
3. ขาดแคลนทุนทรัพย์ 
4.  มีคะแนนเฉล่ียสะสมอยู่ในเกณฑ์ที่จะส าเร็จการศึกษาได้ 
5. ไม่เป็นผู้ได้รับทุนอื่นใด ยกเว้นเป็นผู้ที่ได้รับความเห็นขอบจากคณะกรรมการ 

     ทุนการศึกษา 
6. ไม่ถูกลงโทษทางวินัย เนื่องจากการกระท าผิดวินัยจราจร ตามประกาศ 

     มหาวิทยาลัยขอนแก่น(ฉบับ 491/2560) ยกเว้นบ าเพ็ญประโยชน์ครบถ้วน 
     แล้ว 

7. มีคุณสมบัติตามที่มหาวิทยาลัยหรือผู้ให้ทุนการศึกษาก าหนด ทั้งนี้ให้เป็นไป
ตามประกาศที่เก่ียวข้องกับทุนการศึกษานั้น ๆ 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับและจ่ายเงินทุน 
1. การจ่ายเงินทุนการศึกษาให้เป็นไปตามท่ีคณะก าหนด 
2. นักศึกษาท่ีได้รับทุนต้องปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัยขอนแก่น    
 ตลอดจนหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีเก่ียวกับการรับทุน หากปรากฏว่าผู้ได้รับ  
 ทุนฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามในกรณีใด ๆ ก็ดี คณะจะงดการให้ทุน 

3. นักศึกษาท่ีได้รับทุนการศึกษา ต้องท างานหรือกิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์ต่อ 
       สังคม หรือช่วยเหลือกิจการของมหาวิทยาลัยหรือคณะ ตามที่มหาวิทยาลัยร้อง 

     ขอหรือก าหนด จ านวนไม่น้อยกว่า 20 ชั่วโมง/ปีการศึกษา   
   4. สิทธิในการได้รับทุนการศึกษาเป็นอันระงับและคณะกรรมการทุนการศึกษา  
       อาจจะพิจารณาให้ต้องคืนเงินทุนที่ได้รับแล้วตามเหตุดังต่อไปนี้ 
   4.1 ผู้ได้รับทุนลาพักการศึกษาในภาคการศึกษานั้นๆ  
   4.2 ขาดคุณสมบัติของผู้สมัครขอรับทุนตามประกาศฉบับนี้ เนื่องจากให้ 
               ข้อมูลอันเป็นเท็จ หรือไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขหรือก าหนดในการรับ 
               ทุนการศึกษา 
   4.3 ผู้ได้รับทุนสละสิทธิ์ 
   4.4 ถูกตัดคะแนนความประพฤติครั้งเดียวหรือหลายครั้งรวมกันเกินกว่า     
               30 คะแนน ทั้งนี้ การให้ผู้รับทุนการศึกษาคืนเงินทุนที่ได้รับไปแล้ว  
               ให้เป็นมติของคณะกรรมการทุนการศึกษา 
   5. ผู้ได้รับทุนการศึกษาท่ีจะเข้ารับการพิจารณาเพื่อรับทุนการศึกษาในปีการศึกษา 
       ต่อไป ต้องยื่นแบบฟอร์มการท างาน/กิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์ต่อสังคมท่ี   
       ก าหนดไว้ในข้อ 3 เพื่อประกอบการสมัครรับทุนการศึกษา 

 ก าหนดการด าเนินการ 

ประจ า รับสมัคร สัมภาษณ ์   ประกาศผล    ติดต่อขอรับเงินทุน 
ภาคต้น เดือน 10 ก.ค. ถึง 

20 ส.ค. 2561 
เดือน 21 ส.ค. ถึง
31 ส.ค. 2561 

ปลายเดือนตุลาคม 
2561 

ประมาณธันวาคม  
2561 

ภาคปลาย  เดือน 14 ธ.ค. ถึง 
21 ม.ค. 2562 

เดือน 22-31 ม.ค. 
2562 

ปลายเดือน มี.ค. 
2562      

ประมาณพฤษภาคม  
2562 
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ขั้นตอนการขอทุนการศึกษา 
 
                                  
 
                              กรอกและยื่นใบสมัครพร้อมรปูถ่าย 
                                                    
 
                                                              
                                    เสนอความเห็น 
                                     
  
 
 
                                              รับสมัคร 
 
                                                
 
                                                                                          
                                             สัมภาษณ ์
                             
                                                                                     
        
                                                                                 

                สัมภาษณ ์
 
 
    
                                                                                        
                                             ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่ได้รบัทุน 
                                              
 
 
 
        
                                            จ่ายเงินทุน 
 

นักศึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ 

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษา 
ของคณะฯ 

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาของ 
มหาวิทยาลัย 

หน่วยทุนการศึกษา  กองพัฒนานักศึกษาและ
ศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

หน่วยการเงิน  กองพัฒนานักศึกษาและการ
ศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
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4.2  การขอยืมเงินฉุกเฉินนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 
 

1. งานบริการยืมเงินเพื่อการศึกษา  กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  
   44548 
 มีหน้าที:่ 

 ให้บริการแบบฟอร์มใบค าร้องขอยืมเงินฉุกเฉินฯ  
 ตรวจสอบหนี้สินค้างช าระการยืมเงินฉุกเฉิน 
 ด าเนินการขออนุมัติและเบิกจ่ายเงินยืมเงินฉุกเฉินนักศึกษาของ  

 มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
2. อาจารย์ที่ปรึกษา 
 มีหน้าที:่ 

  ให้ข้อมูล ความคิดเห็นเก่ียวกับความจ าเป็นในการขอยืมเงิน เพื่อ 
   ประกอบการพิจารณาอนุมัติ 

 
หมายเหต ุ      

 คุณสมบัติของผู้ยืมเงินฉุกเฉินนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 
1. ต้องมีสถานภาพเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น และไม่อยู่ระหว่างการ            

ลาพักการศึกษา หรือถูกส่ังพักการศึกษา หรือเหตุผลอื่นท านองเดียวกัน 
2. ต้องมีความเดือดร้อนด้านการเงินจริง ในกรณีที่มีผู้เดือดร้อนหลายคน ผู้มีความ 

            จ าเป็นมากที่สุดจะได้รับการพิจารณาให้มีสิทธิยืมเงินก่อน 
 เงื่อนไขการยืมเงินฉุกเฉินนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 

1. มหาวิทยาลัยจะให้นักศึกษายืมได้ในวงเงินคนละไม่เกิน 1,000 บาท 
            และนักศึกษาต้องไม่อยู่ในระหว่างค้างช าระเงินยืมฉุกเฉินของมหาวิทยาลัย 

2. ในกรณีมีความเดือดร้อนด้านการลงทะเบียน  ให้ยืมเงินได้ในวงเงินคนละไม่เกิน 
            จ านวนเงินที่ลงทะเบียน  โดยรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา ฝ่ายพัฒนา 
            นักศึกษาและการต่างประเทศคณะที่นักศึกษาสังกัดลงนามรับรองการขอยืมเงิน 
            ฉุกเฉิน ผู้ยืมต้องไม่อยู่ในระหว่างค้างช าระเงินยืมฉุกเฉินนักศึกษา มหาวิทยาลัย 
            ขอนแก่น และ/หรือไม่ถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา 
          3. ผู้ยืมต้องท าสัญญาไว้เป็นหลักฐานต่อผู้อ านวยการกองกิจการนักศึกษา 
          4. ต้องแนบหลักฐานการลงทะเบียนประกอบการยืม 

 เงื่อนไขการช าระเงินคืน 
1. ต้องช าระเงินคืนให้หมดในคราวเดียวและต้องช าระให้เสร็จส้ินก่อนพ้นสภาพการ 

             เป็นนักศึกษา 
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ขั้นตอนการขอยืมเงินฉุกเฉินนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 
 
                                   กรอกและยื่นแบบฟอร์มขอยืมเงิน 
 
 
                     
 
 
                                               ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษา 
                      
 
 
 
 อนุมัติ 
                                 
 
 
 
                                              จ่ายเงินยืม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษา 

หน่วยบริการยืมเงินฉุกเฉิน 
 

ประธานคณะกรรมการเงินยืม
ฉุกเฉิน 

หน่วยบริการยืมเงินฉุกเฉิน   
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4.3  การขอยืมเงินช่วยเหลือสวัสดิการกองทุนศิษย์เก่าคณะมนุษยศาสตร์และ 
     สังคมศาสตร์ 
 

1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
   มีหน้าที่: 

 ให้ข้อมูล ความคิดเห็นเก่ียวกับความจ าเป็นในการขอยืมเงินต่อประธาน 
  กรรมการ(รองคณบดีฝ่ายพฒันานักศึกษาและการต่างประเทศของคณะฯ) เพื่อ 
  ประกอบการพิจารณาอนุมัติ 

   2. กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
       44890,45428,45446   หรือ  085-0088763 

   มีหน้าที่: 
 ให้บริการแบบฟอร์มใบค าร้องขอยืมเงินช่วยเหลือสวัสดิการกองทุนศิษย์เก่าฯ 
 ด าเนินการขออนุมัติและเบิกจ่ายเงินยืมเงินช่วยเหลือสวัสดิการกองทุนศิษย์เก่า 
  ตรวจสอบระบบการควบคุมการลงทะเบียนนักศึกษา 

 
 หมายเหตุ      

 คุณสมบตัิของผู้ขอยืมเงินช่วยเหลือสวัสดิการกองทุนศิษย์เก่าคณะฯ 
          1. มีสถานภาพเป็นนักศึกษาคณะมนุษยศาสตร์ฯ  มีความเดือดร้อนทางการเงิน 
          2. ไม่อยู่ระหว่างการลาพักการศึกษา หรือถูกส่ังพักการศึกษา หรือเหตุผลอื่น  
             ท านองเดียวกัน 

  เงื่อนไขการยืมเงินฉุกเฉิน 
1. คณะฯ จะให้นักศึกษายืมได้ในวงเงินคนละไมเ่กิน 500 บาท และนักศึกษาต้อง 
  ไม่อยู่ในระหว่างค้างช าระเงนิช่วยเหลือสวัสดิการกองทุนศิษย์เก่าฯ 
2. กรณีนักศึกษามีความเดือดร้อนในการลงทะเบียนให้ยืมเงินไดไ้ม่เกินจ านวนเงิน 

            ที่ลงทะเบียนแต่ไม่เกิน 1,500 บาท  โดยนักศึกษาต้องได้รับการรับรองจาก 
            อาจารย์ที่ปรึกษาและประธานสาขาวิชา 

 เงื่อนไขการช าระเงินคืน 
1. อาจช าระหมดในคราวเดียว หรือผอ่นไดไ้ม่เกิน 1 ภาคการศึกษานั้น ๆ และ 

            ทั้งนี้ต้องก่อนพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
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ขั้นตอนการขอยืมเงินช่วยเหลือสวัสดิการกองทุนศิษย์เก่าคณะฯ 

 
 
                                     กรอกและยื่นแบบฟอร์มขอยืมเงิน 
 
                                                    
 
 
                                          เสนอความเห็น 
 
                                     
 
                                                                        
                                          ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาและ                                                                                   
                                          เสนอพิจารณา 
 
                                                                                           
 
                           เสนอความเห็น 
 
                                                                                      
  
                            
                                                      อนุมัติ 
                                                                       
                         
                                                                                         
                                                                                                      
                                                   จ่ายเงินยืม 
 
  
 
 
 
 
                                                                   
 
                                          
         
 
 
 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

คณบด ี

กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ 
 

นักศึกษา 

กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ 
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  4.4 การขอกู้ยืมเงินกองทุนให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

    1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
      มีหน้าที:่ 

 ให้ค าแนะน านักศึกษาท่ีขอกู้ยืม 
 ให้ข้อมูล ความคิดเห็นเก่ียวกับประวัติและความประพฤติของนักศึกษา 

    2. กลุ่มพัฒนานักศึกษาและการต่างประเทศ  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
      44890,45428,45446 หรือ  085-0088763 
     มีหน้าที:่ 

 ประชาสัมพันธ์ข้อมูลเก่ียวกับการขอกู้ยืมเงิน 
 ประสานงานกับกองกิจการนักศึกษา 

    3. หน่วยกองทุนเงินให้กู้ยืม  กองพฒันานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
       42323 , 46037   หรือ  084-4285994 
     มีหน้าที:่ 

 ประชาสมัพันธ์การขอกู้ยืมเงิน 
 รับแบบและตรวจสอบความถูกต้องค าขอกู้ยืมเงิน 
 รับแบบแสดงความจ านงขอต่อสัญญากู้ยืมเงิน 
 รับจัดท าสัญญาและลงนามในสัญญาการขอกู้ยืมเงิน 

 
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธ์ิกู้ยืมเงิน 

1. มีสถานภาพเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น  ในกรณีนักศึกษาใหม่ต้องเป็น   
  นักศึกษาท่ีมหาวิทยาลัยตอบรับเข้าเป็นนักศึกษาแล้ว 
2. เป็นผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์  โดยมีรายได้ครอบครัวไม่เกินปีละ  200,000  บาท 
3. มีสัญชาติไทย 
4. ไม่เคยจบการศึกษาในระดับปริญญาตรีมาก่อน 
5. ไม่เป็นผู้ที่ท างานประจ าระหว่างศึกษา 
6. เป็นผู้มีความประพฤติดี 
7. เป็นผู้ที่มีผลการเรียนดีหรือผา่นเกณฑ์การวัดและประเมินผลของสถานการศึกษา 
8. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
9. ไม่เป็นหรือเคยได้รับโทษจ าคุก  โดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก  เว้นแต่เป็นโทษ   
   ส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
10. ต้องมีอายใุนขณะที่ขอกู้  โดยเมือ่นับรวมกับระยะเวลาปลอดหนี้  2  ปี  และ   
    ระยะเวลาผ่อนช าระอีก  15  ปี  รวมกันแล้วต้องไม่เกิน  60  ปี 

 
การแจ้งความประสงค ์

 นักศึกษาส่งข้อมูลออนไลน์ผ่านระบบ e-studentloan ที่เว็บไซต์ กยศ 
      ( http://www.studentloan.or.th )  
 
หมายเหตุ : คุณสมบัติอื่น ๆ  นักศึกษาสามารถตรวจสอบได้จากเว็บไซต์        
          facebook/kku_studentloan 
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ขั้นตอนการขอยืมเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

 
 
                                             สมัครเข้าใช้ระบบและกรอกค าขอกู้ยืมออนไลน์ 
                                                    
 
 
                                                เสนอความเห็น 
                                                              
                                     
  
                                                ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาและ 
                                                รับค าขอกู้ยืมเงินและจัดท าสัญญา 
 
 
                          
                                                 นักศึกษาด าเนินการเปิดบัญชีใหม่ 
                                                                                      
  
                            
 
                                                 ด าเนินการสรุปยอดเงินยืม 
 
 
                                                                                               
                                                                                         
                                                 โอนเงินเข้าบัญชีนักศึกษา 
 
 
  
                                                       
                                              ร่วมงานปฐมนิเทศนักศึกษากู้ยืม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อาจารย์ท่ีปรึกษา 

ธนาคารกรุงไทย 

หน่วยกองทุนเงนิให้กู้ยืม   
กองกิจการนักศึกษา 

ธนาคารกรุงไทยหรือธนาคารท่ี 
กองกิจการนักศึกษาก าหนด 

นักศึกษา 

กองกิจการนักศึกษา 

นักศึกษา 
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1. งานกิจกรรมนักศึกษา  กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  
  45553 

    มีหน้าที:่ 
 ประสานงานกับกรมการรักษาดินแดน ให้นักศึกษาฝึกก าลังส ารอง 
 ด าเนินการรับสมัครนักศึกษาเข้าเรียนวิชาทหาร  และการขอแต่งตั้งยศ 
  ด าเนินการน าปลดเป็นทหารกองหนุน  ขอยกเว้นการตรวจเลือกเข้ารับราชการ 

             ทหาร  และขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
 ด าเนินการเก่ียวกับการผ่อนผันการเรียกระดมพล 

 
 
 
 
  

5. งานฝึกก าลงัส ารอง 
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1. ส านักงานบริหารจัดการหอพักนักศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแก่น   
 12078 (หอพัก 26) 

      มีหน้าที่: 
 จัดนักศึกษาเข้าพักในหอพัก พร้อมจ่ายเครื่องใช้ท่ีใช้ประจ าในหอพักให้แก ่

      นักศึกษา 
 ควบคุมดูแลทรัพย์สินและความเรียบร้อยเก่ียวกับความเป็นอยู่ของนักศึกษา 
   หอพัก 
  ดูแลสวัสดิภาพและจัดบริการสวัสดิการต่าง ๆ  และอ านวยความสะดวกให้  
   แก่นักศึกษาในหอพัก 
  จัดเก็บเงินค่าบ ารุงหอพัก 
  ด าเนินการคืนเงินค่าประกันของเสียหาย  เงินมัดจ ากุญแจให้แก่นักศึกษา 
 จัดท าทะเบียนประวัติของนักศึกษาท่ีเข้าพักในหอพัก 
 ด าเนินการเรื่องการย้ายทะเบียนบ้านของนักศึกษา 
 ด าเนินการเรื่องการจัดส่งของทาง ร.ส.พ. เมื่อนักศึกษาส าเร็จการศึกษา 

   2.  แม่บ้านประจ าหอพัก 
      มีหน้าที่: 

 ควบคุมดูแลและรักษาความสะอาดของหอพัก 
  ควบคุมดูแลและซ่อมแซมวัสดุอุปกรณ์ และครุภัณฑ์ในหอพัก 

   3.  อาจารย์ที่ปรึกษาประจ าหอพัก 
      มีหน้าที่: 

 ตรวจตรา และควบคุมความสงบเรียบร้อย ความเป็นอยู่ของนักศึกษา 
   .ในหอพัก 

   4. กองคลัง  อาคารสิริคุณากร  ชั้น 1   48760 
          มีหน้าที:่ 

 ด าเนินการคืนเงินประกันค่าของเสียหาย เงินมัดจ ากุญแจให้นักศึกษา  
 
 

6. ส านักงานบริหารจัดการหอพักนักศึกษา 
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     1. หน่วยบริการปฐมภูมินักศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแก่น      

     เวลาให้บริการ  :  
1. ทุกวันราชการ เวลา 08.30-20.00 น.(ไม่หยุดพักเท่ียง)  

              และวันหยุดราชการ เวลา 16.30-20.00 น. (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
2.  การให้บริการโดยแพทย์ ทุกวันราชการ เวลา12.00-20.00 น.  
   (ไม่หยุดพักเท่ียง) และวันหยุดราชการ เวลา 16.00-20.00 น.  
   (ยกเวน้วันหยุดนักขัตฤกษ์) 
3. การให้บริการด้านสุขภาพจิต โดยนักจิตวิทยา ทุกวันราชการ  
   เวลา13.00-16.00 น. 

        มีหน้าที:่ 
 บริการตรวจสุขภาพแก่นักศึกษา โดยให้นักศกึษาน าบัตรประจ าตัว 
  นักศึกษามาแสดงด้วยทุกครั้ง 
 ท าการปฐมพยาบาล รักษาโรคทั่วไป  และให้ความรู้เก่ียวกับสุขภาพ 
   อนามัย 

     2. ตึกอุบัติเหต ุ โรงพยาบาลศรีนครินทร์     043-202478,3409,3898 
        เวลาให้บริการ  :  นอกเวลาราชการ 
        มีหน้าที:่ 

 ให้บริการรักษากรณีเหตุฉุกเฉิน หรือได้รับอบัุติเหตุ  
     3. หน่วยทันตกรรม  คณะทันตแพทยศาสตร์    11200 
        เวลาให้บริการ  :  นอกเวลาราชการ 
        มีหน้าที:่ 

  บริการรักษาและบรรเทาอาการเจ็บปวดของฟันให้แก่นักศึกษา โดยเสีย   
     ค่าบริการครึ่งราคาของผู้ป่วยทั่วไป 

7. การบริการด้านสุขภาพ และบริการด้านทันตกรรม 
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      1. ส านักงานการกีฬา   อาคารพลศึกษา     44411 ,  44412 
        มีหน้าที:่ 

 ควบคุมและให้ค าแนะน าเก่ียวกับการจัดกิจกรรมกีฬา 
 ส่งเสริมการนันทนาการของนักศึกษา 
 บริการทดสอบสมรรถภาพทางการกีฬา 
 จัดบริการอุปกรณ์การออกก าลังกาย 
 ดูแล บ ารุงรักษา และ ให้บริการสนามกีฬา และสระว่ายน้ า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. การบริการด้านกีฬา 
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การติดต่อขอรับ
บริการด้านอื่นๆ 
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1. งานประชาสัมพันธ์ของมหาวิทยาลัย  กองกลาง  อาคารสิริคุณากร  ชั้น 1   
   043-202204 , 40162 

        มีหน้าที:่ 
 ให้บริการด้านการติดต่อสอบถามกิจการทั่วไปของมหาวิทยาลัย 
 ให้บริการด้านประชาสัมพันธ์แก่ทุกหน่วยงานในมหาวิทยาลัย  

      2. งานประชาสัมพันธ์ของคณะ อาคารรัตนพิทยา ชั้น 1  
         คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์           
           043-202861  หรือ  45888  
          มีหน้าที:่ 

 ให้บริการด้านประชาสัมพันธ์กิจกรรมของคณะฯ 
 

1.  การประชาสมัพันธ์ของมหาวิทยาลัย 



คูม่ือการติดตอ่ขอรับบริการ 

ภายในมหาวิทยาลยัขอนแกน่ ปีการศึกษา 2561 
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1. งานการเจา้หน้าที ่ กองการเจ้าหน้าที ่ อาคารสิริคุณากร  ชั้น 3   
 40090 

          มีหน้าที:่ 
 ให้ข้อมูลเก่ียวกับการรับสมัครคัดเลือกบุคคลเข้ารับราชการพลเรือน 

                เป็นข้าราชการในมหาวิทยาลัย 
 ให้บริการข้อมูลเก่ียวกับสถิติอัตราก าลังของบุคลากรในมหาวิทยาลัย 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

2. การบริการข้อมูลด้านการบริหารงานบุคคล 



คูม่ือการติดตอ่ขอรับบริการ 

ภายในมหาวิทยาลยัขอนแกน่ ปีการศึกษา 2561 
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1. งานรักษาความปลอดภัย        
  081-7085891 , 043 – 202191 สายภายใน 12345  

          มีหน้าที:่ 
 รับผิดชอบ ป้องกัน ดูแล รักษาความปลอดภัยในทรัพย์สินของทางราชการ 
 อ านวยความสะดวกเมื่อมีบุคลากรของมหาวิทยาลัยประสบภัยต่าง ๆ  

                ตามความจ าเป็นหรือร้องขอ 
 

2. งานจราจร   งายรักษาความปลอดภัย    
     043 – 202191  หรือ 081-7085891 

          มีหน้าที:่ 
 ให้ความช่วยเหลือเมื่อมีผู้บาดเจ็บจากอุบัติเหตุ 
 แจ้งให้ต ารวจจราจรได้ทราบเมื่อมีการกระท าผิดกฎหมายจราจร 

 

3. การรักษาความปลอดภัย 



คูม่ือการติดตอ่ขอรับบริการ 

ภายในมหาวิทยาลยัขอนแกน่ ปีการศึกษา 2561 
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การให้บริการของรถขนส่งมวลชนมหาวิทยาลัยขอนแก่น (KKU  Shuttle Bus)   

 บริการฟรีส าหรับนักศึกษาและบุคลากร 
 บริการตั้งแต่  7.00 – 21.00 น. (เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
 มีเส้นทางเดินรถ 6 สาย  

สาย 1 สีแดง (RED LINE) ตึกอธิการบดี –สะพานขาว –โรงยิม – โรงอาหาร
ชาย –ศูนย์อาหารและบริการ–สถาบันขงจื่อ-วิทยาลัยการปกครองท้องถ่ิน–คณะ
แพทยศาสตร์-รพ.ทันตกรรม – ศูนย์หัวใจฯ–ตลาดหนองแวง–คณะสาธารณสุขฯ – 
ตึกเพียรวิจิตร – สะพานขาว - ตึกอธิการบดี 
สาย 2 สีเหลือง(YELLOW LINE) หอ 9 หลัง – คณะเกษตรศาสตร์ – คณะ
เทคโนโลยี – คณะบริหารธุรกิจและการบัญชี- ตึกเพียรวิจิตร – คณะสาธารณสุข
ศาสตร์ – คณะพยาบาลศาสตร์ – ตลาดหนองแวง – รพ.ทันตกรรม – คณะ
แพทยศาสตร์ – สถาบันลุ่มน้ าโขง – คณะวิทยาศาสตร์ – หอสมุดกลาง – 
โรงยิม –หอ 9 หลัง  
สาย 3 สีฟ้า(BLUE LINE) ตึกอธิการบดี – แปลงเกษตร – โรงอาหารชาย – 
ศูนย์อาหารและบริการ – คณะบริหารธุรกิจและการบัญชี - คณะมนุษยศาสตร์ฯ 
– คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ – คณะแพทยศาสตร์ – แฟลตศูนย์แพทย์ – หอ
พยาบาล – คณะศิลปกรรมศาสตร์ – ตึกอธิการบดี 
สาย 4 สีส้ม (ORANGE LINE) ประตูศรีฐาน – พิพิธภัณฑ์ฯ – ศูนย์ประชุมฯ 
– สาธิตศึกษาศาสตร์ – ตึกอธิการบดี – สะพานขาว – คณะเทคโนโลยี – คณะ
วิทยาศาสตร์ – โรงยิม – สะพานขาว – ตึกอธิการบดี – อุทยานเกษตร – 
คณะนิติศาสตร์ – พิพิธภัณฑ์ฯ – ประตูสีฐาน 
สาย 5 สีเขียว (GREEN LINE)  หอ 8 หลัง – ศูนย์อาหารและบริการ – 
สาธิตมอดินแดง – คณะมนุษยศาสตร์ฯ – คณะวิทยาศาสตร์ – หอสมุดกลาง – 
หอ 8 หลัง 
สาย 6 สีม่วง(PURPLE LINE) ตึกอธิการบดี – คณะพยาบาลศาสตร์ - คณะ
สาธารณสุขศาสตร์ – คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ – คณะบริหารธุรกิจและการ
บัญชี – คณะมนุษยศาสตร์ฯ – หอสมุดกลาง – โรงยิม – ลานกีฬา – ตึก
อธิการบดี 

          
 
 

 
 
 
  
  

4. การบริการฟรีรถโดยสารขนส่งมวลชน 


