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                             บันทึกข้อความ                    
ส่วนราชการ  งาน/ฝ่าย/หลักสูตร...................................................   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์     โทร………………….
ที่ ศธ 0514.8......................                        
    วันที่...............เดือน................................พ.ศ. ....................   
เรื่อง   ส่งหลักฐานเพื่อหักล้างเงินยืมทดรองจ่าย หรือสั่งจ่ายเงินให้แก่บุคคลตามสิทธิ
เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)........................................................................ตำแหน่ง.............................................
สังกัด งาน/ฝ่าย/หลักสูตร.........................................................................ขอส่งเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย/เงินสดคงเหลือ 
จำนวนเงินทั้งสิ้น........................................................บาท  เพื่อหักล้างเงินยืมทดรองจ่าย หรือสั่งจ่ายเงินให้แก่บุคคล ดังนี้.-
 (  เงินยืมจาก มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ตามสัญญาเลขที่.....................................................จำนวนเงินยืมทั้งสิ้น.......................
1. ใบสำคัญเอกสารเบิกจ่ายครั้งนี้ จำนวนเงิน...............................................บาท  (จำนวนเงินที่ขอตัดหนี้ เท่านั้น)
2. เงินสด จำนวนเงิน..................................................บาท ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่............................................
(  เงินยืมจาก คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  ตามสัญญาเลขที่..................................จำนวนเงินยืมทั้งสิ้น.......................
1. ใบสำคัญเอกสารเบิกจ่ายครั้งนี้ จำนวนเงิน...............................................บาท  (จำนวนเงินที่ขอตัดหนี้ เท่านั้น)
2. เงินสด จำนวนเงิน..................................................บาท   ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่............................
(  ใบสำคัญเอกสารเบิกจ่ายส่วนที่เกินเงินยืมทดรองจ่ายของคณะฯ หรือมหาวิทยาลัยขอนแก่น โปรดสั่งจ่ายเงินให้แก่ 
           นาย/นาง/นางสาว...........................................................................จำนวนเงินทั้งสิ้น..............................................บาท
(   ไม่ได้ยืมเงินทดรองจ่าย โปรดสั่งจ่ายเงินให้แก่ 
           นาย/นาง/นางสาว...........................................................................จำนวนเงินทั้งสิ้น..............................................บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ            

                                                                 .......………………………………………… (ผู้ยืมเงิน หรือผู้แทน)
                                                    (...........................................................)
                                                                   วันที่..................................................
    (ส่วนนี้สำหรับงานการเงินและบัญชี)

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
งานการเงินและบัญชี ได้ดำเนินการกับหลักฐานที่เบิกจ่ายจากเงินยืมทดรองจ่าย ดังนี้.-
( เงินยืมทดรองจ่ายจากมหาวิทยาลัยขอนแก่น  ได้บันทึกเบิกจ่ายในระบบ KKUFMIS แล้ว ดังนี้
ใบสำคัญเอกสารเบิกจ่าย จำนวนเงิน..................................บาท     ตามบาร์โค้ดเลขที่ 08U……………………………   
( เงินยืมทดรองจ่ายจากคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  ได้บันทึกรับคืนในระบบ KKUFMIS แล้ว ดังนี้
ใบสำคัญเอกสารเบิกจ่าย จำนวนเงิน...................................บาท    ตามใบรับคืนเลขที่ 08JV02………………………
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
……..……………………………………..... (ผู้หักล้างลูกหนี้เงินยืมทดรองจ่าย)
         (...........................................................)
วันที่.............................................




































