
 
ค ำสั่งคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

ที่ 170/2566 
เร่ือง  มอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบให้รองคณบดีและผูช้่วยคณบดฝี่ำยตำ่งๆ ปฏิบัติกำรแทนคณบด ี

---------------------------------- 
           
 เพื่อให้กำรบริหำรงำนในคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อย มีควำมคล่องตัว
และเพื่อประโยชน์ต่อทำงรำชกำร 

 
อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 40 แห่งพระรำชบัญญัติ มหำวิทยำลัยขอนแก่น พ.ศ. 2558 จึงเห็นสมควร

มอบอ ำนำจและหน้ำที่ให้รองคณบดีและผู้ช่วยคณบดีปฏิบัติหน้ำที่แทนคณบดี ดังต่อไปนี้ 
1. รองคณบดีฝ่ายบริหาร ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏิบัติกำรแทนคณบดี ดังนี้ 

1.1  ควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของ งำนสนับสนุนกำรบริหำร งำนคลังและพัสดุ ประกอบด้วย  
กำรบริหำรงำนทั่วไป กำรบริหำรบุคคลและจรรยำบรรณ กำรบริหำรทรัพย์สิน กำรบริหำรกำรเงิน 
และบัญชี กำรบริหำรพัสดุ และกำรบริกำรยำนพำหนะ 

1.2  ก ำกับดูแลกิจกรรมทั่วไปของกองบริหำรงำนคณะ 
1.3  จัดท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำปี รำยงำนงบประมำณประจ ำปี และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและ

กำรบัญชีหน่วยงำนในก ำกับคณะ 
1.4  ก ำกับ ดูแลกำรพัฒนำบุคลำกร และประสำนงำนกำรพัฒนำบุคลำกรของคณะกับมหำวิทยำลัย 
1.5  ก ำกับ ดูแลและส่งเสริมกำรปฏิบัติตนตำมหลักจรรยำบรรณที่ดีของบุคลำกร 
1.6  อนุมัติสั่งจ่ำยเงินรำยได้ของคณะฯ ครั้งละไม่เกิน 100,000 บำท 
1.7  อนุมัติกำรลำทุกประเภทของบุคลำกร 
1.8  อนุมัติ เบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร และเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำร

รักษำพยำบำลของบุคลำกร 
1.9  อนุมัติกำรใช้พื้นที่ อำคำร สถำนที่ และยำนพำหนะ 
1.10  ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ เกี่ยวข้องในงำนที่

รับผิดชอบ 
1.11  อนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรในประเทศ 
1.12  ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่คณบดีมอบหมำย 

2. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและการต่างประเทศ ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏิบัติกำรแทนคณบดี ดังนี้ 
2.1  ควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของ งำนสนับสนุนวิชำกำรทั้งระดับปริญญำตรีและบัณฑิตศึกษำ 

ประกอบด้วย กำรส่งเสริมและพัฒนำหลักสูตร กำรส่งเสริมและพัฒนำกำรเรียนกำรสอน กำร
บริกำรด้ำนกำรศึกษำ กำรส่งเสริมและพัฒนำอำจำรย์ และกำรพัฒนำต ำแหน่งวิชำกำรของอำจำรย์ 
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2.2 ก ำกับ ดูแลกำรผลิตบัณฑิตและกำรพัฒนำวิชำกำรของคณะให้เป็นไปตำมแผนยุทธศำสตร์ของคณะ

และมหำวิทยำลัย 
2.3 ก ำกับ ดูแลกำรพัฒนำและปรับปรุงหลักสูตร และกำรบริหำรหลักสูตรให้มีคุณภำพ และเป็นไปตำม

เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร และกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำ 
2.4 ก ำกับ ดูแลกำรจัดกำรเรียนกำรสอน และส่งเสริมกำรจัดกำรเรียนกำรสอนของอำจำรย์ให้มีควำม

เหมำะสม สอดคล้องกับกำรพัฒนำคุณลักษณะของนักศึกษำและบัณฑิต 
2.5 ก ำกับ ดูแลกำรพัฒนำคุณภำพต ำรำ เอกสำรกำรสอน และสื่อกำรสอน 
2.6 ก ำกับ ดูแลกำรส่งเสริมและพัฒนำศักยภำพ และกำรขอต ำแหน่งทำงวิชำกำรของบุคลำกรสำย

วิชำกำร 
2.7 ก ำกับ ดูแลกำรให้บริกำรด้ำนศึกษำแก่นักศึกษำของคณะ ทั้งระดับปริญญำตรีและบัณฑิตศึกษำ 
2.8 อนุมัติกำรจัดสอบ กำรเลื่อนกำรสอบ และกำรจัดสอบชดเชย 
2.9 ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนๆที่เก่ียวข้องในงำนที่รับผิดชอบ 
2.10 ก ำกับ ดูแลกำรจัดกำรด้ำนกำรประเมินและประกันคุณภำพของคณะ ทุกระบบ 
2.11 ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่คณบดีมอบหมำย 

3. รองคณบดีฝ่ายแผนยุทธศาสตร์และประกันคุณภาพ ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏิบัติกำรแทนคณบดี ดังนี้ 
3.1 ควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของ งำนสนับสนุนยุทธศำสตร์ ประกอบด้วย กำรด ำเนินกำรด้ำน

นโยบำยและแผน กำรงบประมำณ กำรประเมินและประกัน 
3.2 ก ำกับ  ดูแลกำรจัดท ำแผนยุทธศำสตร์และแผนปฏิบั ติกำรของคณะฯ โดยให้บุคลำกร 

มีส่วนร่วม 
3.3 ก ำกับ ดูแลกำรจัดท ำแผนงบประมำณแผ่นดิน แผนงบประมำณเงินรำยได้และแผนอัตรำก ำลัง 
3.4 ก ำกับ ดูแลกำรติดตำมผลกำรปฏิบัติตำมแผน และจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำปี 
3.5 ก ำกับ ดูแลกำรจัดกำรด้ำนเกณฑ์คุณภำพกำรศึกษำยเพื่อกำรด ำเนินงำนที่เป็นเลิศ (EdPEx) 
3.6 ก ำกับ ดูแลกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรจัดกำรควำมเสี่ยง กำรควบคุมภำยในกำรบริหำร

ตำมหลักธรรมำภิบำล และจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำปี 
3.7 ก ำกับ ดูแล และพัฒนำองค์กรด้ำนกำรจัดกำรควำมรู้และกำรพัฒนำสู่องค์กรแห่งกำรเรียนรู ้
3.8 ก ำกับดูแล และพัฒนำระบบและกำรให้บริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศของคณะ 
3.9 ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนๆที่เก่ียวข้องในงำนที่รับผิดชอบ  
3.10 ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่คณบดีมอบหมำย 

4. รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและสื่อสารองค์กร ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏิบัติกำรแทนคณบดี ดังนี้ 
4.1 ควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของ งำนสนับสนุนวิชำกำร ประกอบด้วย กำรพัฒนำนักศึกษำ กำร

ส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม กำรสื่อสำรและประชำสัมพันธ์ 
4.2 ก ำกับ ดูแลและสนับสนุนกำรจัดกิจกรรมกำรพัฒนำนักศึกษำให้มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

สอดคล้องกับอัตลักษณ์ของคณะและมหำวิทยำลัย 
4.3 ก ำกับ ดูแลกำรจัดกำรงำนวินัย กำรปกครอง สวัสดิกำรและสวัสดิภำพของนักศึกษำ 
4.4 ก ำกับ ดูแลกำรด ำเนินกำรด้ำนทุนกำรศึกษำ 
4.5 ก ำกับ ดูแลและสนับสนุนกิจกรรมของสโมสร ชุมนุม และโครงกำรของนักศึกษำ 
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4.6 ก ำกับ ดูแลและส่งเสริมกำรจัดกำรแนะแนวกำรศึกษำ กำรจัดหำงำน กำรพัฒนำทักษะในกำรท ำงำน 

และกำรประกอบอำชีพอิสระของนักศึกษำ 
4.7 ก ำกับ ดูแลกำรบริหำรงำนด้ำนศิลปะและวัฒนธรรมตำมยุทธศำสตร์ของคณะฯ 
4.8 ก ำกับ ดูแล กำรสื่อสำรองค์กรตำมยุทธศำสตร์และพันธกิจของคณะ 
4.9 ก ำกับ ดูแล และกำรพัฒนำงำนด้ำนประชำสัมพันธ์และกำรสื่อสำรของคณะ 
4.10 ส่งเสริมให้เกิดควำมร่วมมือและเครือข่ำยด้ำนกำรพัฒนำนักศึกษำ และด้ำนศิลปะและวัฒนธรรมกับ

หน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย 
4.11  ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนๆที่เก่ียวข้องในงำนที่รับผิดชอบ 
4.12 ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่คณบดีมอบหมำย 

5. ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏิบัติกำรแทนคณบดี ดังนี้ 
5.1  ควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของ งำนสนับสนุนวิชำกำร ประกอบด้วย กำรบริหำรกำรวิจัย กำร

บริกำรวิชำกำร กำรจัดท ำวำรสำร 
5.2  ก ำกับ ดูแลและพัฒนำระบบกำรบริหำรงำนวิจัยและกำรบริกำรวิชำกำรของคณะให้มีศักยภำพและ

คุ ณ ภ ำ พ  ส อ ด ค ล้ อ ง กั บ ยุ ท ธ ศ ำ ส ต ร์ ด้ ำ น ก ำ ร วิ จั ย แ ล ะ ก ำ ร บ ริ ก ำ ร วิ ช ำ ก ำ ร 
ของคณะ 

5.3  ก ำกับ ดูแลหน่วยงำนภำยในคณะที่เกี่ยวข้องกับกำรวิจัยและกำรบริกำรวิชำกำร ได้แก่ ศูนย์วิจัย 
กลุ่มวิจัย ศูนย์หรือหน่วยงำนบริกำรวิชำกำร ศูนย์กำรศึกษำต่อเนื่อง และ Emeritus Professor 
Club 

5.4  ก ำกับ ดูแล และพัฒนำกำรบูรณำกำรกำรวิจัยและกำรบริกำรวิชำกำร กับกระบวนกำรเรียนกำร
สอน 

5.5  ก ำกับ ดูแล และส่งเสริมกำรสร้ำงสรรค์และตีพิมพ์เผยแพร่ผลงำนวิจัยของคณะให้มีมำตรฐำนสูง
และเกิดผลกระทบต่อสังคม 

5.6  พัฒนำศักยภำพด้ำนกำรวิจัยแก่บุคลำกรทั้งฝ่ำยผู้สอนและฝ่ำยสนับสนุน 
5.7  ก ำกับ ดูแล และส่งเสริมกำรท ำวิจัยสถำบันเพื่อพัฒนำปรับปรุงคณะ 
5.8  ก ำกับ ดูแล และส่งเสริมกำรจัดพิมพ์วำรสำรวิชกำรของคณะและสำขำวิชำให้มีมำตรฐำนเป็นที่

ยอมรับในระดับชำติและหรือระดับนำนำชำติ 
5.9 แสวงหำควำมร่วมมือและสร้ำงเครือข่ำยด้ำนกำรวิจัยและกำรบริกำรวิชำกำรกับหน่วยงำนทั้งภำยใน

และภำยนอกมหำวิทยำลัย 
5.10  ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนๆที่เก่ียวข้องในงำนที่รับผิดชอบ 
5.11  ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่คณบดีมอบหมำย 

6. ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายโครงสร้างพื้นฐาน  ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏบิัติกำรแทนคณบดี ดังนี้ 
6.1  เป็นผู้ช่วยของรองคณบดีฝ่ำยบริหำร ในกำรควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของงำนโครงสร้ำงพื้นฐำน 

ประกอบด้วย กำรบริหำรอำคำรสถำนที่ ภูมิทัศน์ สิ่งแวดล้อม และสำธำรณูปโภค 
6.2  ช่วยก ำกับ ดูแลและวำงแผนกำรใช้และกำรประหยัดพลังงำน 
6.3  ช่วยก ำกับ ดูแลและพัฒนำอำคำร สถำนที่ ภูมิทัศน์ สิ่งแวดล้อม และระบบสำธำรณูปโภค ให้เป็น

องค์กรสีเขียวและสะอำด 
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6.4  จัดท ำรำยงำนสรุปผลงำนประจ ำปี ที่อยู่ในกำรก ำกับดูแล เสนอต่อคณบดี 
6.5  ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ เกี่ยวข้องในงำนที่

รับผิดชอบ 
6.6  ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่คณบดีและหรือรองคณบดีฝ่ำยบริหำรมอบหมำย 

7. ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการและการต่างประเทศ ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏิบัติกำรแทนคณบดี ดังนี้ 
7.1  เป็นผู้ช่วยของรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำรและกำรต่ำงประเทศ ในกำรควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของ 

งำนสนับสนุนวิชำกำร ประกอบด้วย กำรส่งเสริมและพัฒนำหลักสูตร และกำรส่ งเสริมและ
พัฒนำกำรเรียนกำรสอน กำรปฏิบัติงำนของงำนสนับสนุนวิชำกำรที่เกี่ยวข้องกับกำรต่ำงประเทศ 
ประกอบด้วย กำรบริกำรอำจำรย์และนักศึกษำชำวต่ำงประเทศ กำรบริหำรงำนควำมร่วมมือกับ
ต่ำงประเทศ กำรส่งเสริมและพัฒนำคณะสู่ควำมเป็นนำนำชำติ กำรประชำสัมพันธ์และเผยแพร่
สำรสนเทศของคณะสู่ระดับนำนำชำติ และกำรสนับสนุนกิจกำรของคณะด้ำนกำรต่ำงประเทศ 

7.2  ก ำกับ ดูแล และลงนำมในเอกสำรด้ำนกำรจัดกำรศึกษำรำยวิชำฝึกงำนและกำรฝึกปฏิบัติ  
สหกิจศึกษำของคณะ 

7.3  ช่วยก ำกับ ดูแลกำรพัฒนำและปรับปรุงหลักสูตร และกำรบริหำรหลักสูตรให้มีคุณภำพ และเป็นไป
เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร และกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำ 

7.4  ช่วยก ำกับ ดูแลกำรจัดกำรเรียนกำรสอน และส่งเสริมกำรจัดกำรเรียนกำรสอนของอำจำรย์ให้มี
ควำมเหมำะสม สอดคล้องกับกำรพัฒนำคุณลักษณะของนักศึกษำและบัณฑิต 

7.5  ก ำกับ ดูแล และลงนำมในเอกสำรด้ำนกำรต่ำงประเทศ 
7.6  ก ำกับ ดูแลกำรให้บริกำรอำจำรย์ชำวต่ำงประเทศ อำทิ กำรท ำสัญญำจ้ำง กำรต่อสัญญำจ้ำง กำร

จัดท ำวีซ่ำ กำรต่ออำยุวีซ่ำ และสวัสดิกำรของอำจำรย์ชำวต่ำงประเทศ 
7.7  ก ำกับ ดูแล กำรให้บริกำรนักศึกษำชำวต่ำงประเทศ ทั้งระดับปริญญำตรีและบัณฑิตศึกษำ รวมไป

ถึง กำรให้ค ำปรึกษำและควำมช่วยเหลือ กำรพัฒนำทักษะและประสบกำรณ์ และกำรจัดกำร
เก่ียวกับทุนกำรศึกษำ 

7.8  ก ำกับ ดูแล กำรให้บริกำรบุคลำกรและนักศึกษำของคณะในด้ำนกำรต่ำงประเทศ อำทิ กำรเดินทำง
ไปแลกเปลี่ยนหรือฝึกประสบกำรณ์ต่ำงประเทศ กำรออกเอกสำรต่ำงๆ กำรบริกำรด้ำน
ทุนกำรศึกษำ 

7.9  ประสำนงำนสร้ำงควำมร่วมมือของคณะฯ กับหน่วยงำนและสถำบันกำรศึกษำในต่ำงประเทศ 
7.10  ก ำกับ ดูแลกำรจัดท ำและรวบรวมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำรกับหน่วยงำนและ

สถำบันกำรศึกษำทั้งในและต่ำงประเทศ 
7.11  ก ำกับ ดูแลกำรจัดท ำระบบสำรสนเทศด้ำนวิเทศสัมพันธ์ของคณะ และกำรประชำสัมพันธ์และ

เผยแพร่สำรสนเทศของคณะสู่ระดับนำนำชำติ 
7.12  ก ำกับ ดูแล และพัฒนำกิจกรรมที่สร้ำงเสริมบรรยำกำศควำมเป็นนำนำชำติในคณะ 
7.13  ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนที่เก่ียวข้องในงำนที่รับผิดชอบ 
7.14  ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่คณบดีและหรือรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำรและกำรต่ำงประเทศมอบหมำย 

8. ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ ให้มีอ ำนำจหน้ำที่และปฏิบัติกำรแทนคณบดี 
ดังนี้ 
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8.1  เป็นผู้ช่วยรองคณบดีฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำและสื่อสำรองค์กร ในกำรควบคุมสั่งกำรกำรปฏิบัติงำน

ของ งำนสนับสนุนวิชำกำร ด้ำนกำรพัฒนำนักศึกษำ กำรส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม และศิษย์เก่ำ
สัมพันธ์ 

8.2  ช่วยก ำกับ ดูแลกำรบริหำรงำนด้ำนกำรพัฒนำนักศึกษำ 
8.3  ช่วยก ำกับ ดูแลกำรบริหำรงำนด้ำนศิลปวัฒนธรรมตำมยุทธศำสตร์ของคณะฯ 
8.4  ช่วยก ำกับ ดูแลและพัฒนำกำรสร้ำงควำมสัมพันธ์และเครือข่ำยกับศิษย์เก่ำ 
8.5  ช่วยก ำกับ ดูแลเว็บไซต์ Alumni Society ร่วมกับรองคณบดีฝ่ำยแผนยุทธศำสตร์และประกัน

คุณภำพ 
8.6  ส่งเสริมให้เกิดควำมร่วมมือและเครือข่ำยด้ำนกำรพัฒนำนักศึกษำ และด้ำนศิลปวัฒนธรรมกับ

หน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย 
8.7  ประสำนงำนและลงนำมในหนังสือถึงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอ่ืนๆที่เก่ียวข้องในงำนที่รับผิดชอบ 
8.8  ปฏิบัติหน้ำที่ อ่ืนๆ ตำมที่คณบดีและหรือรองคณบดีฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำและสื่อสำรองค์กร 

มอบหมำย 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้ เป็นตน้ไป และให้ยกเลิกค ำสั่งคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ ที่ 276/2563 และ 
41/2564 โดยใช้ค ำสั่งนี้แทน 
 
         สั่ง ณ วันที่ 11 พฤษภำคม พ.ศ. 2566 
                       
        

(รองศำสตรำจำรย์อรทัย เพียยุระ) 
               คณบดีคณะมนษุยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

 
 


