
                         
ค ำสั่งคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

ท่ี  412/2565 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจนับเงินของคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

---------------------------------------------------- 
เพื่อให้กำรด ำเนินกำรด้ำนกำรเงินของคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ เป็นไปด้วยควำม

เรียบร้อยและบังเกิดผลดีต่อทำงรำชกำร 
อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 40 และมำตรำ 85 แห่งพระรำชบัญญัติ มหำวิทยำลัยขอนแก่น  

พ.ศ. 2558 และค ำสั่งมหำวิทยำลัยขอนแก่นท่ี 5161/2558 ลงวันท่ี 28 กรกฎำคม 2558 เรื่อง มอบอ ำนำจกำรให้
ปฏิบัติกำรแทน จึงแต่งตั้งให้ผู้ด ำรงต ำแหน่งและผู้มีนำมต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมกำรตรวจนับเงินของคณะมนุษยศำสตร์
และสังคมศำสตร์ ประกอบด้วย 

1. นำงสำวกนกรัตน์  เพชรประเสริฐ พนักงำนมหำวิทยำลัย ต ำแหน่งนักวิชำกำรแผน             
                                               และสำรสนเทศ ช ำนำญกำรพิเศษ 

2. นำงสำวกนกรัตน์  เวียงชัย  พนักงำนมหำวิทยำลัย  ต ำแหน่งนักจัดกำรงำนทั่วไป 
                            ช ำนำญกำร 

3.   นำงสุจิรำ  ผิวบำง   พนักงำนมหำวิทยำลัย ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ ช ำนำญกำร 
4.   นำยไพบูลย์  มะโนรมย์    พนักงำนมหำวิทยำลัย ต ำแหน่งนักวิเทศสัมพันธ์ 

หมายเหต ุ :  ให้นำยไพบูลย์  มะโนรมย์ ปฏิบัติหน้ำท่ีต้ังแต่ วันท่ี 1 ตุลำคม 2565 ถึง วันท่ี 20 ตุลำคม 2565 
 

กรรมการส ารอง 
1. นำงขวัญนคร  มุงค ำภำ  พนักงำนมหำวิทยำลัย  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ 

                            ช ำนำญกำร 
2.   นำงสำวนูนำดำ  คุ้มกุดขมิ้น  พนักงำนมหำวิทยำลัย ต ำแหน่งนักวิชำกำรแผน 

     และสำรสนเทศ 
3.   นำงบุบผำ  ประสำรฉ่ ำ    พนักงำนมหำวิทยำลัย ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ  

ช ำนำญกำรพิศษ 
 

โดยให้คณะกรรมการมีหน้าที่ 
1. ตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ ำวันและหลักฐำนแทนตัวเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) 
2. สังเกตกำรณ์กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ีท่ีเกี่ยวข้องกับกำรเก็บรักษำเงิน และกำรเก็บรักษำกุญแจตู้นิรภัย  

ว่ำได้ปฏิบัติตำมระเบียบหรือไม่ 
3. สถำนที่เก็บรักษำเงิน 

- มีตู้นิรภัยส ำหรับเก็บรักษำเงินสด 
- ตู้นิรภัยมีกุญแจอย่ำงน้อย 2 ส ำรับ 
- กุญแจตู้นิรภัยแต่ละส ำรับมีไม่น้อยกว่ำ 2 ดอก แต่ไม่เกิน 3 ดอก 

4. กรรมกำรเก็บรักษำเงินถือกุญแจตู้นิรภัยคนละ 1 ดอก และเก็บรักษำลูกกุญแจไว้ในท่ีปลอดภัยจำกกำร  
สูญหำยหรือปลอมแปลง 
 



 
 
 
5.  ห้ามกรรมกำรเก็บรักษำเงินหรือผู้ปฏิบัติหน้ำท่ีกรรมกำรเก็บรักษำเงินแทนมอบกุญแจให้ผู้อื่นท ำหน้ำท่ี

กรรมกำรแทน 
6.  กรณีกรรมกำรเก็บรักษำเงินผู้ใดไม่อยู่ (กรรมกำรหลัก) ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำท่ีได้ ต้องท ำบันทึกกำร  

ส่งมอบและรับมอบลูกกุญแจระหว่ำงกรรมกำรเก็บรักษำเงินกับกรรมกำรส ำรอง 
7.  ให้กรรมกำรตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ ำวันลงลำยมือชื่อ เมื่อตรวจสอบรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน

ถูกต้องแล้ว 
8.  หำกมีเงินสดคงเหลือ ให้กรรมกำรตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ ำวัน ตรวจสอบว่ำในวันท ำกำรถัดไป

เจ้ำหน้ำที่ท่ีปฏิบัติงำนด้ำนกำรเก็บรักษำเงิน ได้น ำเงินสดฝำกธนำคำรถูกต้องแล้วหรือยัง 
  
 ท้ังนี้ ต้ังแต่ วันท่ี 1  ตุลำคม  พ.ศ. 2565 ถึง วันท่ี 30 กันยำยน พ.ศ. 2566 และให้คณะกรรมกำรมีแผนกำร
ปฏิบัติงำน  ดังรำยละเอียดในเอกสำรแนบท้ำยค ำสั่งนี ้

 

   สั่ง ณ วันท่ี  28  ตุลำคม  พ.ศ.  2566 
                                                    

                
     (รองศำสตรำจำรย์อรทัย  เพียยุระ) 

     คณบดีคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 
     ปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยขอนแก่น 

 
 
 


